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                                      1               งานธุรการ
         
                        1.1               ปฏิบัติงานด้านระบบงานสารบรรณและธุรการของส่วนแผนงานและงบประมาณ
         
                        1.2               ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
         
                        2               ฝ่ายนโยบายและแผน 
         
                        2.1               ศึกษา วิเคราะห์นโนบายและแผนยุทธศาสตร์ เพื่อจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ปี และแผนปฏิบัติงานประจำปี ของกรมป่าไม้
         
                        

2.2
              ประสานและจัดเตรียมข้อมูลเกี่ยวกับการประชุมคณะรัฐมนตรี การตอบกระทู้ ญัตติ คำอภิปราย การนำเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี และการประมวลมติคณะรัฐมนตรี ในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

         
                        2.3               ประสานงานและดำเนินงาน ด้านงานเลขานุการคณะกรรมการนโยบายป่าไม้แห่งชาติ
         
                        2.4               ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
         
                        3               ฝ่ายงบประมาณ 
         
                        3.1               ศึกษา วิเคราะห์ และจัดทำคำขอตั้งงบประมาณประจำปีของกรมป่าไม้
         
                        

3.2
              ประสานงานกับหน่วยงานที่รับผิดชอบงาน/โครงการ เพื่อกำหนดกิจกรรมและเป้าหมายปริมาณงาน ให้สอดคล้องกับสภาพปัญหา สภาพเศรษฐกิจสังคมและศักภาพของพื้นที่

         
                        3.3               วิเคราะห์แผนงานงบประมาณ อัตราค่าใช้จ่ายที่เหมาะสมของงาน/โครงการ เพื่อจัดทำคำของบประมาณ
         
                        

3.4
              ประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการประชุมเตรียมการและดำเนินการ เกี่ยวกับการปรับลด/ปรับเพิ่ม คำขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีของงาน/โครงการ การจัดทำรายละเอียดข้อมูลสำหรับการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจำปี การแปรญัตติงบประมาณประจำปี

         
                        3.5               ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
         
                        4               ฝ่ายแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงิน
         
                        4.1               ดำเนินงานการจัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี
         
                        4.2               ตรวจพิจารณาแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ
         
                        4.3               ตรวจสอบและพิจารณาการปรับแผนการฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี ตลอดจนการโอนเปลี่ยนแปลงเงินงบประมาณ
         
                        4.4               เร่งรัดและรายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ          
                        4.5               ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
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