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ส่วนราชการ                                                                                    .โทร./โทรสาร                                    .
ที่                                                         วันที่                                                          .
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ   (   )  ปกติ   (   )  เร่งด่วน   (   )  พิเศษ

เรียน  อธิบดีกรมป่าไม้  ผ่านผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ ที่ 1 (เชียงใหม่)

        ด้วยข้าพเจ้า                                                                ตำแหน่ง                                  .                    
มีภาระกิจไปปฏิบัติงาน. (ให้ระบุว่าไปปฏิบัติงานอะไร ที่ไหน เมื่อไหร่)                                                       .
.                                                                                                                              .  ตาม(คำสั่ง........../บันทึกสั่งการ........../เนื่องจากมีความจำเป็น............เพื่อ...........)                         .
โดยจะออกเดินทางในวันที่                              .เดือน                          พ.ศ.                        .
และจะเดินทางกลับในวันที่                              .เดือน                          พ.ศ.                        .             
          

ในการไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้าจะเดินทางโดย       


 1.  (   )  พาหนะประจำทาง
               
 2.  (   )  พาหนะรับจ้าง
                     3.  (   )  เครื่องบินของบริษัท                                                            .
                     4.  (   )  รถยนต์ของทางราชการ หมายเลขทะเบียน                                .


 5.  (   )  อื่น ๆ                                                                              .
และมีผู้ร่วมเดินทางไปปฏิบัติงานด้วย รวม.                              คน ดังนี้
                     1.                                                   ตำแหน่ง                                         .   
                     2.                                                   ตำแหน่ง                                         .
                     3.                                                   ตำแหน่ง                                         .
                     4.                                                   ตำแหน่ง                                         .
       อนึ่ง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ ขอเบิกจากแผน                          .           .                                                                                                                    .  ผลผลิตที่                                                                                                         .   กิจกรรมหลัก                                                                                                    .     กิจกรรม                                                                                                          .       และในการเดินทางไปปฏิบัติงานครั้งนี้ ข้าพเจ้าขอเบิกค่าน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
และหากมีความจำเป็นต้องใช้พาหนะของส่วนราชการอื่น  ใคร่ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าน้ำมันเชื้อเพลิง
และหล่อลื่นด้วย

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ


(ลงชื่อ)                                        .







         (                                     )






   ตำแหน่ง.......................................................
ความเห็นของผู้อำนวยการส่วน...............................
(   ) อนุมัติ     (   ) ไม่อนุมัติ     (   ) อื่น ๆ .................
(ลงชื่อ)......................................................
        (                                       )
ผู้อำนวยการส่วน......................................






          (   )  อนุมัติ      (   )  ไม่อนุมัติ 






(ลงชื่อ)...................................................







(                                )



ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 ..(เชียงใหม่/สาขาแม่ฮ่องสอน)...  
หมายเหตุ : 1. ในกรณีใช้รถยนต์ส่วนตัวให้ระบุในช่องอื่น ๆ พร้อมชี้แจงเหตุผลประกอบด้วย

     2. ข้อความในวงเล็บเป็นการขยายความเพื่ออธิบายเพิ่มเติมให้เข้าใจตรงกัน ไม่ต้องพิมพ์
     ใส่ติดมาด้วย

      3. หมายเหตุพร้อมคำอธิบายไม่ต้องพิมพ์ใส่มาด้วย
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