เอกสารประกอบสัญญาการยืมเงิน
1. ประมาณการขอยืมเงิน
2. สัญญาการยืมเงิน 2 ฉบับ
3. หนังสือขออนุมัติไปราชการ
4. อื่น ๆ เช่น คำสั่งมอบหมายให้ปฏิบัติงาน
5. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก
เรื่อง  ยืมเงินราชการ/ยืมเงินทดรองราชการ
สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน  หน่วยงาน.                                           .
แผนงาน  อนุรักษ์และจัดการทรัพยากรธรรมชาติ
ผลผลิตที่ 1  .พื้นที่ป่าไม้ได้รับการบริหารจัดการ   .กิจกรรมหลัก .                                          .                             
กิจกรรม                                                             ..
	ลำดับที่
	กิจกรรม
	ผู้รับผิดชอบ
	วัน เดือน ปี /เวลา
(รับ)
	วันเดือน ปี / เวลา
(ออก)

	1.
	ส่วนฯ หักงบประมาณแล้ว
	
	
	

	2.
	ตรวจสอบ
	
	
	

	2.1
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 1
	
	
	

	2.2
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 2
	
	
	

	2.3
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 3
	
	
	

	2.4
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 4
	
	
	

	2.5
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 5
	
	
	

	3.
	การเงินหักงบประมาณแล้ว
	
	
	

	4.
	ตั้งเบิก (ขบ.01,02)
	
	
	

	5.
	ด้านจ่าย
	
	
	

	6.
	เก็บเอกสาร
	
	
	


(กรณียืมเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม)

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 (เชียงใหม่)
ด้วย                                              ตำแหน่ง                                              มีความประสงค์จะขอยืมเงินราชการ 
โดยขอเบิกจ่ายจากงบ..............................................แผนงาน                                              ผลผลิต                                     .                     
กิจกรรมหลัก                                                กิจกรรม                                                                                            .
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.....................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1
2
3
	ประเภทค่าใช้สอย
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง (ถ้ามี)
2. ค่าเช่าที่พักสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมและเจ้าหน้าที่ จำนวน.................คน (ถ้ามี)
3. ค่าพาหนะสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม  จำนวน...........คน คนละ........... บาท (ไป - กลับ)
4. ค่าใช้จ่ายอื่น 
   ค่าอาหาร
   - สำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม จำนวน.........คนๆ ละ......มื้อๆ ละ......บาท 
   - สำหรับเจ้าหน้าที่ จำนวน.........คนๆ ละ........มื้อๆ ละ..........บาท 
   ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
   - สำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมและเจ้าหน้าที่ จำนวน .......คนๆ ละ......มื้อๆ ละ.........บาท    ประเภทค่าตอบแทน
   - ค่าสมนาคุณวิทยากร  ชั่วโมงละ.............บาท   จำนวน.............ชั่วโมง...........นาที  
ประเภทค่าวัสดุ
   -ค่าวัสดุ(ถ้ามี).............................................จำนวน..................รายการ
	xxx
xxx
xxx
xxx
xxx
xxx
xxx

xxx
	xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น   (...........................................................)
	xxxx
	xx
	



ได้พิจารณาประมาณการข้างบนนี้แล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมเงินราชการได้ และข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะได้เร่งรัดให้ข้าราชการ
หรือพนักงานผู้นี้ส่งใบสำคัญและเงินเหลือจ่ายคืนให้เป็นไปตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง
พ.ศ. 2551   โดยเคร่งครัดต่อไป ถ้าผู้ยืมไม่ปฏิบัติตามระเบียบภายในกำหนด จะรายงานต่ออธิบดีเพื่ออนุมัติให้ดำเนินการสอบสวนทันที

..............................................                                                                  ...............................................
                 (......................................)                                                                       (..................................)                            
              ผู้อำนวยการส่วน..................                                                  ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน
	ประเภทเงิน
	ยืมครั้งก่อน
	ส่งใบสำคัญเบิกหักล้าง
	ส่งใบสำคัญเกินเงินยืม
	คงค้าง

	ค่าใช้สอย
	
	
	
	

	ค่าสาธารณูปโภค
	
	
	
	

	ค่าจ้างชั่วคราว
	
	
	
	

	ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
	
	
	
	

	ค่าวัสดุ
	
	
	
	

	ค่าตอบแทน
	
	
	
	

	เงินทดรองราชการ
	
	
	
	

	เงินนอกงบประมาณ
	
	
	
	


เสนอ 
ผู้อำนวยการส่วนอำนวยการ

ได้ตรวจสอบใบยืมรายนี้แล้ว ปรากฏว่าไม่มีหนี้สินค้าง เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมเงินได้







         .......................................เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ







          .....................................หัวหน้าฝ่ายการเงินบัญชีและพัสดุ
	สัญญาการยืมเงิน
	เลขที่

	ยื่นต่อ  ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 (เชียงใหม่)
	วันครบกำหนด

	ข้าพเจ้า                                นาย/นาง................................................................ตำแหน่ง .........................................................
สังกัด                                  สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก    สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 (เชียงใหม่)  
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ           โครงการฝึกอบรมหลักสูตร.............................................................................................................
        

	ประจำเดือน ..........................................พ.ศ...............................
	ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	หมายเหตุ

	ประเภทค่าใช้สอย
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง (ถ้ามี)
2. ค่าเช่าที่พักสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมและเจ้าหน้าที่ จำนวน .............คน (ถ้ามี)            
3. ค่าพาหนะสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม  จำนวน..................คน คนละ.............บาท (ไป - กลับ) 
4. ค่าใช้จ่ายอื่น 
   ค่าอาหาร
   - สำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม จำนวน............คนๆ ละ......มื้อๆ ละ..........บาท  
   - สำหรับเจ้าหน้าที่ จำนวน............คนๆ ละ...........มื้อๆ ละ................บาท 
   ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
   - สำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมและเจ้าหน้าที่ จำนวน ............คนๆ ละ........มื้อๆ ละ.........บาท    
      (จำนวน..............วัน)                 
ประเภทค่าตอบแทน
   - ค่าสมนาคุณวิทยากร  ชั่วโมงละ..............บาท   จำนวน...............ชั่วโมง..............นาที  
ประเภทค่าวัสดุ
   -ค่าวัสดุ(ถ้ามี).................................................จำนวน................................รายการ
	xx
xx
xx
xx
xx
xx
xx

xx
	xx
xx
xx
xx
xx
xx
xx

xx
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น         (.....................................................)
	xxxx
	xx
	

	                    ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่กลับจากราชการ ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด     ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
                   ลงมือชื่อ ..............................................................ผู้ยืม                      วันที่.................................................................


	เสนอ   อธิบดีกรมป่าไม้
          ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้      จำนวน                     บาท    (-จำนวนเงินเป็นตัวอักษร-)
                   ลงมือชื่อ .......................................................              วันที่.......................................
                   ตำแหน่ง ผู้อำนวยการส่วนอำนวยการ

	คำอนุมัติ
                  อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้       เป็นเงิน             จำนวน                      บาท    (-จำนวนเงินเป็นตัวอักษร-)
                   ลงมือชื่อ ...............................................................ผู้อนุมัติ              วันที่..............................................................

	ใบรับเงิน
ได้รับเงินยืม       จำนวน                       บาท      (-จำนวนเงินเป็นตัวอักษร-)
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
                   ลงมือชื่อ ........................................................ผู้รับเงิน                   วันที่..........................................................................



-3 –
	รายการส่งใบสำคัญ

	ครั้งที่ 
	วัน เดือน ปี
	รายการส่งใช้
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	เงินสดหรือใบสำคัญ
	บาท
	สต.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ     (1)  ยื่นต่อ  ผู้อำนวยการกองคลัง  หัวหน้ากองคลัง  หัวหน้าแผนกคลัง  หรือตำแหน่งอื่นใดที่ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี

    (2) ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม

    (3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย

    (4) เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
(ด้านหลัง)
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 (เชียงใหม่) 

ด้วย......................................................ตำแหน่ง..............................................  มีความประสงค์จะขอยืมเงินราชการ
โดยขอเบิกจ่ายจากงบ..........................................แผนงาน.............................................   ผลผลิต..........................................
กิจกรรมหลัก....................................................  กิจกรรม......................................................................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1.

2.
3.
4.
5.
6.

	ประเภทค่าใช้สอย
ก. ค่าเบี้ยเลี้ยง
     วันละ ...............บาท ( ………คน) ...............วัน เป็นเงิน .............. บาท
ข. ค่าเช่าที่พัก
      วันละ…………..บาท ( ..............คน ) ................วัน เป็นเงิน………….…….บาท
ค. ค่าพาหนะรถไฟ……….…………..บาท  ค่ารถยนต์ประจำทาง………..……..…บาท
    ค่าโดยสารเครื่องบิน…………….บาท  ค่าพาหนะรับจ้าง………….…………….บาท
    ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงกรณีนำรถยนต์ไปราชการ ................................... บาท
ประเภทค่าจ้างชั่วคราว  ค่าจ้างคนงาน................... คนๆละ.............บาท.............วัน
ประเภทค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ค่าจ้างคนงาน ..........คน ๆ  ละ............ บาท.......  วัน                      
ประเภทค่าวัสดุ           เป็นค่าซื้อ..............................................................รวม
ประเภทค่าตอบแทน   ...............................................................................รวม
ประเภทค่าไปรษณีย์โทรเลข  .....................................................................รวม
	xx
xx
xx
xx
xx

	xx
xx
xx
xx
xx

	

	
	   รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน      (.............................................................)
	xxxx
	xx
	



ได้พิจารณาประมาณการข้างบนนี้แล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมเงินราชการได้ และข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะได้เร่งรัดให้ข้าราชการ  
หรือพนักงานผู้นี้ส่งใบสำคัญและเงินเหลือจ่ายคืนให้เป็นไปตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง  
พ.ศ. 2551 โดยเคร่งครัดต่อไป ถ้าผู้ยืมไม่ปฏิบัติตามระเบียบภายในกำหนด จะรายงานต่ออธิบดีเพื่ออนุมัติให้ดำเนินการสอบสวนทันที

ลงชื่อ.....................................                                                     ลงชื่อ ………………………….........……...
                 (....................................)      


                              (...................................)


ผู้อำนวยการส่วน..................                                             ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน
       





                                   
	ประเภทเงิน
	ยืมครั้งก่อน
	ส่งใบสำคัญเบิกหักล้าง
	ส่งใบสำคัญเกินเงินยืม
	คงค้าง

	ค่าใช้สอย
	
	
	
	

	ค่าสาธารณูปโภค
	
	
	
	

	ค่าจ้างชั่วคราว
	
	
	
	

	ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
	
	
	
	

	ค่าวัสดุ
	
	
	
	

	ค่าตอบแทน
	
	
	
	

	เงินทดรองราชการ
	
	
	
	

	เงินนอกงบประมาณ
	
	
	
	


เสนอ  ผู้อำนวยการส่วนอำนวยการ

ได้ตรวจสอบใบยืมรายนี้แล้ว  ปรากฏว่าไม่มีหนี้สินค้าง  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมเงินได้





                         …………………………………………….เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ





                         …………………………………………….หัวหน้าฝ่ายการเงินบัญชีและพัสดุ
                                                                                                                                              แบบ 8500
	สัญญาการยืมเงิน
ยื่นต่อ    ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่  1  (เชียงใหม่)
	      เลขที่.............................................
วันครบกำหนด......................................

	    ข้าพเจ้า……………………………………………………………………………ตำแหน่ง..............................................................................  
    สังกัด.......................................................................................................... จังหวัด…………..……………………………………..
    มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก   สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 (เชียงใหม่)
    เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ...........................................................................................................................................
    ในวันที่.......................................................................... ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	 
	
	
	

	-  เบี้ยเลี้ยง (........บาท x……..วัน x……….คน) + (........บาท x………. วัน x…………. คน)
	xx
	xx
	

	-  ค่าเช่าที่พัก (.........บาท x.......วัน x.........คน) + (..........บาท x...........วัน x............คน)
	xx
	xx
	

	-  ค่าพาหนะ
	xx
	xx
	

	
	
	
	

	(ตัวอักษร)         (........................................................)
	xxxx
	xx
	

	            ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี)    ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน…15…วัน  นับแต่วันที่กลับจากราชการ  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ  บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
   ลายมือชื่อ………..…………………………………….ผู้ยืม                     วันที่ ……………………………………….

	เสนอ  อธิบดีกรมป่าไม้
          ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้  จำนวน ....................บาท (..........................................)
  ลงชื่อ…...................................................                                วันที่………………………………………..
 ตำแหน่ง ผู้อำนวยการส่วนอำนวยการ      

	คำอนุมัติ
         อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้  
เป็นเงิน .....................บาท (........................................... )
   ลงชื่อ……...................................................................                           วันที่……………………….…………………

	ใบรับเงิน

ได้รับเงินยืม จำนวน ..............................บาท (.......................................................... ) ไปเป็นการถูกต้องแล้ว   
    ลงชื่อ……………………………………………………………..……ผู้รับเงิน                   วันที่………….………………………………………


รายการส่งใช้เงินยืมราชการ
	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	รายการส่งใช้
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	เงินสดหรือ
ใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



หมายเหตุ  
(1) ยื่นต่อ ผู้อำนวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนกคลัง 
                                    หรือตำแหน่งอื่นใด ที่ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี



(2) ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม



(3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย



(4) เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
เอกสารประกอบใบสำคัญหักล้างเงินยืม
1. รายงานการส่งใบสำคัญ (เฉพาะกรณีการหักล้างเงินยืม)
2. หน้างบใบสำคัญ
3. ใบสำคัญตามรายการที่ยืมเงินและส่งหักล้าง(เหมือนรายการขอเบิกเงินตามแต่ละประเภทใบสำคัญ)
4. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก
เรื่อง หักล้างเงินยืมราชการ/เงินยืมทดรองราชการ
สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน     หน่วยงาน.                                           .
แผนงาน  อนุรักษ์และจัดการทรัพยากรธรรมชาติ
ผลผลิตที่ 1  .พื้นที่ป่าไม้ได้รับการบริหารจัดการ   .กิจกรรมหลัก .                                          .                             
กิจกรรม                                                             ..
	ลำดับที่
	กิจกรรม
	ผู้รับผิดชอบ
	วัน เดือน ปี /เวลา
(รับ)
	วันเดือน ปี / เวลา
(ออก)

	1.
	ส่วนฯ หักงบประมาณแล้ว
	
	
	

	2.
	ตรวจสอบ
	
	
	

	2.1
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 1
	
	
	

	2.2
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 2
	
	
	

	2.3
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 3
	
	
	

	2.4
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 4
	
	
	

	2.5
	แก้ไขส่งคืนครั้งที่ 5
	
	
	

	3.
	การเงินหักงบประมาณแล้ว
	
	
	

	4.
	ตั้งเบิก (ขบ.01,02)
	
	
	

	5.
	ด้านจ่าย
	
	
	

	6.
	เก็บเอกสาร
	
	
	


รายงานการส่งใบสำคัญ
(เฉพาะกรณีการหักล้างเงินยืม)
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่  1  (เชียงใหม่)


ข้าพเจ้า................................................ ตำแหน่ง.................................ส่วน......................................                   
ได้ยืมเงินไปราชการท้องที่จังหวัด................................................... ตามคำสั่ง......................................................
ลงวันที่............................................. ขอรายงานการส่งใบสำคัญใช้เงินยืม  ดังนี้
1. ยืมเงินหมวดงบ... .......................................สัญญาเงินยืมเลขที่.........................................
                       เมื่อวันที่.................................................................
         เป็นเงิน ..........................บาท


2.  ขอส่งใบสำคัญใช้เงินยืมข้างต้น.................ชุด
                    เป็นเงิน ...........................บาท


3.  หักแล้วข้าพเจ้าต้องส่งคืนเงินยืมอีก
ค่าเบี้ยเลี้ยง

เป็นเงิน...........................บาท







ค่าเช่าที่พัก

เป็นเงิน...........................บาท







ค่าพาหนะ

เป็นเงิน...........................บาท







ค่าวัสดุ


เป็นเงิน...........................บาท







ค่าจ้างชั่วคราว

เป็นเงิน...........................บาท







ค่าตอบแทน

เป็นเงิน...........................บาท


ค่าใช้จ่ายในการไปหรือจัดฝึกอบรม (อาหาร,เบี้ยเลี้ยง,พาหนะ,ที่พัก) เป็นเงิน..........................บาท







ค่าใช้จ่ายอื่นๆ

เป็นเงิน...........................บาท


4.  หักแล้วใบสำคัญของข้าพเจ้าเกินเงินยืม


เป็นเงิน...........................บาท


เงินยืมที่เหลือค้างอยู่กับข้าพเจ้าตามข้อ 3  

ได้ส่งคืนทางงานการเงินและบัญชีแล้ว   ตามใบเสร็จรับเงิน  ฉบับที่ .......................... เล่มที่ ..............................
ลงวันที่ ........................................................เป็นเงิน................................................บาท .......................สตางค์
เงินตามใบสำคัญส่วนที่เกินเงินยืมรายนี้ตามข้อ  4   หากถูกต้องข้าพเจ้าขอรับภายใน 15 วัน  นับตั้งแต่วันที่ใบสำคัญของข้าพเจ้าถึงงานการเงินและบัญชี  เป็นเงิน.......................................บาท ..................................สตางค์
                                              วันที่ ...........................................................






      (ลงชื่อ)............................................................ ผู้รายงาน







        (………………………………….…………………)
เรียน  ผู้อำนวยการส่วนอำนวยการ


ได้ตรวจถูกต้องแล้ว โปรดให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการต่อไปด้วย
     


                                     (ลงชื่อ)..........................................................




                                                         (………………………………………)
                                                                   ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน




หน้างบใบสำคัญ
ประกอบฎีกาที่......................................  

หน้างบการเบิกเงิน       งบดำเนินงาน    (ค่าใช้สอยหรือค่าวัสดุ)                                                   .
แผนงาน อนุรักษ์และจัดการทรัพยากรธรรมชาติ . ผลผลิตที่ 1 พื้นที่ป่าไม้ได้รับการบริหารจัดการ                                                        
กิจกรรมหลัก                                    กิจกรรม                                                                   .             
เป็นค่าใช้จ่ายของ                                                   ตำแหน่ง                                               .
ในการปฏิบัติราชการท้องที่จังหวัด                                                                                         .   

ประจำเดือน                                พ.ศ.                   .
	ใบสำคัญ
ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	1
	ค่า.................................................... 
	xxx
	xx
	
	
	

	2
	ค่า.....................................................
	xxx
	xx
	xxx
	xx
	

	
	(ระบุรายการตามสัญญาการยืมเงิน)                     
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	

	
	           ขอรับรองว่าได้ปฏิบัติงานจริง
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	(......................................) 
	
	
	
	
	

	
	 ..................................................
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	(.......................................................)
	
	
	xxx
	xx
	


ลงชื่อ.                                        .ผู้เบิก

      
        
         (                                    )





.                                      .    ...................            
                                      (ผอ.ส่วน...........)                อนุญาตให้จ่ายเงินได้
ลงชื่อ.                                           .เห็นควรเบิกได้
     ลงชื่อ                                           .                                                                              
        (.                                        )


                (.                                  )
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการสำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน   ตำแหน่ง.                                         .
                                                                                                                    แบบ 8708
สัญญาเงินยืมเลขที่……………………………………..……วันที่…………………………..…..…                                     ส่วนที่ 1                                                                                                                                                 
ชื่อผู้ยืม……………………………………………….…………..จำนวนเงิน..................................... บาท        
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
                                                                    ที่ทำการ  สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน
                                                                              วันที่.............เดือน ...................พ.ศ. ……………..

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน   อธิบดีกรมป่าไม้  
                ตามคำสั่ง/บันทึก ที่ ทส.........................................ลงวันที่.......................................ได้อนุมัติ
ให้ข้าพเจ้า..................................ตำแหน่ง ........................... สังกัด สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน
พร้อมด้วย........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการในท้องที่จังหวัด...................................................................โดยออกเดินทางจาก 
O บ้านพัก  O สำนักงาน  O ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่..............เดือน.............พ.ศ…………….. เวลา .................น. 
และกลับถึง  O บ้านพัก   O สำนักงาน  O ประเทศไทย วันที่.............เดือน.........พ.ศ…………เวลา………………...น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.............................วัน ……………………….ชั่วโมง  

          ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  สำหรับ   O ข้าพเจ้า   O คณะเดินทาง  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง………………………………………จำนวน .......................วัน                   รวม ...................... บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท …(เหมาจ่าย/จ่ายจริง)……จำนวน ........................วัน                  รวม……………………….บาท
ค่าพาหนะ ……….…………………………………………….…………………………………….                     รวม.......................บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น .....................................................................................                     รวม.......................บาท
                                                                             รวมเงินทั้งสิ้น..............................................บาท
                    จำนวนเงิน (ตัวอักษร).........................................................................

          ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย
จำนวน……………………………………..…..ฉบับ   รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ





                ลงชื่อ……………………………………………..…………….ผู้ขอรับเงิน






               (                                       )                                                            
        ตำแหน่ง ...........................................
- 2-

	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
    ลงชื่อ………………………………………….……

          (   …………………………….………. )
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการส่วนอำนวยการ(สน.จทป.ที่1)*
วันที่………………………………..………………
	                           อนุมัติให้จ่ายได้
              ลงชื่อ……………………………………………….
                    (…………………………………..……)

              ตำแหน่ง…(ผอ.สน.จทป.ที่1 (ชม.)*……

              วันที่…………………………………………………

	                         ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ           จำนวน ………………………………………………บาท
 (-จำนวนเงินเป็นตัวอักษร-)         ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ..…(ไม่ต้องเซ็นชื่อ)…………….…….ผู้รับเงิน                                   ลงชื่อ……………………………………….…….ผู้จ่ายเงิน
   (.........(ให้พิมพ์ชื่อผู้เบิก)............)                                                           (…………..…………………………….)

ตำแหน่ง ..........................................                                            ตำแหน่ง……………………………….………

วันที่…………………..……………………........                                             วันที่……………………………………..……..

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่……………………………………...วันที่………………………..…….

	หมายเหตุ  (ถ้ามี) 1..............................................................................................................................................................................................
                 2..............................................................................................................................................................................................................
                 3..............................................................................................................................................................................................................


	


คำชี้แจง  1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ

2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับเงิน และวันเดือนปีที่รับเงิน  กรณีที่มีการยืมเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม  เลขที่สัญญายืม และวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ทั้งนี้  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการเบิกจ่าย (ส่วนที่ 2)
หมายเหตุ : *ไม่ต้องพิมพ์
                                                                                                                               บก 111

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ  สำนักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1 สาขาแม่ฮ่องสอน
	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	บาท
	ส.ต.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	รวม
	
	
	


รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)  
                                                                                                         .

ข้าพเจ้า                                           ตำแหน่ง ……………………………………….สังกัด.......................................
ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้
                                                                                   (ลงชื่อ) 

                
                                                                                                                                                       
                                                                               (                                   )
                                                                                         ตำแหน่ง............................................





                                    วันที่ ..............เดือน .................พ.ศ…………

