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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 









                . 
ที่  





  วันที่             

                         .
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ







    .      
เรียน  
ด้วยข้าพเจ้า




ตำแหน่ง

     
    .สังกัด











    .มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปราชการ  เรื่อง  งาน / โครงการ                                          .สถานที่ไป  (ระบุให้ชัดเจน)




                                              .โดยจะออกเดินทางวันที่               เดือน                            พ.ศ.                เวลา                น.และกลับในวันที่               เดือน                                พ.ศ.                เวลา              น.
พาหนะในการเดินทาง  โดย
(  รถยนต์ของทางราชการ  หมายเลขทะเบียน



(  รถโดยสารประจำทาง 
(  เครื่องบิน
(  รถรับจ้าง 
(  อื่น ๆ




   เนื่องจาก




    .
และขออนุมัติเติมน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นในระหว่างเดินทางไปราชการด้วย  โดยในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ขออนุมัติผู้ร่วมเดินทางไปราชการด้วย  จำนวน


คน  คือ
1.




          ตำแหน่ง




2.




          ตำแหน่ง




3.




          ตำแหน่ง




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ



          .
(  อนุมัติ
(  ไม่อนุมัติ  



         (
    
                          )
                                                                         ตำแหน่ง


         .   
ลงนาม

                         
  
           (


         )
ตำแหน่ง



      
วันที่       เดือน

      พ.ศ.
  .    



























