
 
 
 
 

เอกสารประกอบการขอรับบําเหน็จ  บํานาญ  บําเหน็จดํารงชีพ ขาราชการ  
 

1.   แบบ  5300 จํานวน  2  ชุด 
2.   ใบรับรองประวัตแิละเวลาทวีคณู (แบบ 5302) จํานวน  2  ชุด 

(กรณีที่เคยปฏิบัติหนาที่ในเขตที่ไดประกาศใชกฎอัยการศึก) 
3.   แบบ  สรจ.1 จํานวน  2  ชุด 
4.   แบบ  สรจ.3 จํานวน  2  ชุด 
5.   สําเนาบัตรประชาชน/บัตรขาราชการ จํานวน  2  ชุด 
6.   สําเนาทะเบียนบาน จํานวน  2  ชุด 
7.   สําเนาบัญชเีงินฝากธนาคาร จํานวน  2  ชุด 

(หนาที่มีช่ือธนาคาร,ช่ือบัญชีและเลขที่บัญชีเงินฝากออมทรัพย) 
8.   สําเนาคําสัง่ใหลาออก/ประกาศเกษียณ จํานวน  2  ชุด 
9.   สําเนาคําสัง่เลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งสุดทาย จํานวน  2  ชุด 

 
 

หมายเหตุ สําเนาเอกสารทุกฉบับใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
 



 



 



 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                                                                                                                         5302 (บก. บน.2) 
              ใบรับรองประวัติและเวลาทวีคณูระหวางประจาํปฏิบัติหนาทีใ่นเขตที่ไดประกาศใชกฎอัยการศึก 
                (ผูรับรองจะตองเปนหัวหนาสวนราชการชั้นอธิบดีหรือเทียบเทาขึ้นไปหรอืผูไดรับมอบหมาย) 

 
                สถานที ่…………กรมปาไม……………………………. 
 
                                                                                วันที่ …………เดือน   …………………..  พ.ศ. ………………..                          
 
 ขาพเจา    ………………………………………………ตําแหนง ……………………………………………… 
………………………………………………………………………. ขอรับรองสมุดประวตัิและเวลาราชการทวีคูณของ 
………………………………….. ตําแหนง ……………………………………………………………………………..   
สังกัดกรมหรือจังหวดั    กรมปาไม            กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม  ดังนี ้
1.  รับรองสมุดประวัติ      

1.1 สมุดประวัติท่ีลงไวนี้ไดตรวจสอบถูกตองแลว 
1.2 มีวันลาปวย ลา ขาด หรือพักราชการโดยไมไดรับเงินเดือน 

ตั้งแตวันที่…..-……เดือน            -          พ.ศ. …-……… ถึงวนัที่ …-……เดือน          -             พ.ศ.…… -…….                     
ตั้งแตวันที่…..-……เดือน            -          พ.ศ. …-……… ถึงวนัที่ …-……เดือน          -             พ.ศ.…… -…….                     

1.3  มีวันลาปวย ลา ขาด หรือพักราชการโดยไมไดรับเงินเดือนครึ่งหนึ่งหรอืไดรับเงินเดือนไมเต็มเดือน 
ตั้งแตวันที่…..-……เดือน            -          พ.ศ. …-……… ถึงวนัที่ …-……เดือน          -             พ.ศ.…… -…….                     
ตั้งแตวันที่…..-……เดือน            -          พ.ศ. …-……… ถึงวนัที่ …-……เดือน          -             พ.ศ.…… -…….                     

 1.4  เงินเดือนเดอืนสุดทาย                          บาท       เงินเพิ่ม                      บาท    รวม                          บาท 
        เบิกถึงวันที่                 เดือน                      พ.ศ.                            ไดรับจริงในเดือนนี้                     บาท 

1.5 เคยขอ เบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ  แลว ตามหนังสือท่ี   …………………….     ……………………..           
1.6 สงสําเนาคําสั่งเลื่อนเงินเดอืนครั้งสุดทาย (สําหรับผูเบิกจายเงินเดือนเปนเงนิกอน)  มาดวยแลว 

2.  รับรองเวลาราชการทวีคณู  ระหวางประจําปฏิบัติหนาท่ีเขตท่ีประกาศใชกฎอัยการศึก 
2.1 พ.ศ. 2494 (ในเขตกรุงเทพมหานคร ตั้งแต 30  มิถุนายน  2494  ถึง  5  กันยายน  2494  รวม  2  เดือน  6  วัน) 

ตั้งแตวันที่                     -                       ถึงวันที่                     -                        รวม       -      เดือน     -     วัน 
หัก วันลาปวย (   -   วัน) วันลากิจ (    -   วัน) (วันลาประเภทอืน่ ๆ   -     วัน) รวม      -       เดือน     -     วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.1                                                       -      เดือน      -     วัน 
2.2 พ.ศ. 2500 (ในเขต  26  จังหวัด ตั้งแต 17   กันยายน  2500  ถงึ 9  มกราคม  2501 รวม  3  เดือน  23  วัน) 

 ตั้งแตวันที่                    -                       ถึงวันที่                        -                      รวม      -      เดือน     -     วัน 
 หัก วันลาปวย (       วัน) วันลากิจ (        วัน) (วันลาประเภทอืน่ ๆ          วัน) รวม     -       เดือน     -     วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.2                                                        -      เดือน    -      วัน 
                           …2.3 พ.ศ. 2500/ 
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2.3 พ.ศ. 2500 (นอกเขต  26  จังหวัด ตั้งแต 17  กันยายน  2500  ถึง  3  ตุลาคม  2500  รวม 17 วัน) 

 ตั้งแตวันที่                  -                        ถึงวันที ่                    -                         รวม      -      เดือน    -    วัน 
 หัก วันลาปวย (        วัน) วันลากิจ (        วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม       -      เดือน    -    วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.3                                                        -     เดือน      -   วัน 
2.4 พ.ศ. 2501 (ท่ัวราชอาณาจักร ตั้งแต  21 ตุลาคม  2501  ถึง  28  ตุลาคม  2508  รวม 7 ป – เดือน  9 วัน) 

 ตั้งแตวันที่                    -                      ถึงวันที ่                     -                        รวม      -      เดือน     -    วัน 
 หัก วันลาปวย (       วัน) วันลากิจ (        วัน) (วันลาประเภทอืน่ ๆ         วัน) รวม      -      เดือน      -   วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.4                                                       -      เดือน     -    วัน 
2.5  พ.ศ. 2519  (ท่ัวราชอาณาจักร ตั้งแต  7  ตุลาคม  2519  ถึง  5  มกราคม  2520  รวม  3  เดือน) 

 ตั้งแตวันที่                                             ถึงวันที่                                              รวม             เดือน          วัน 
หัก วันลาปวย (       วัน) วันลากิจ (         วัน) (วันลาประเภทอืน่ ๆ          วัน) รวม             เดือน          วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.5                                                               เดือน           วัน 
 2.6  พ.ศ. 2534  (ท่ัวราชอาณาจักร ตั้งแต  23  กุมภาพันธ  2534  ถึง  2  พฤษภาคม  2534  รวม  2  เดือน  8  วัน) 
                   ตั้งแตวันที่                                                ถึงวันที ่                                                รวม            เดือน           วัน 
                    หัก วันลาปวย (        วัน) วันลากจิ (         วัน) (วนัลาประเภทอื่น ๆ         วัน)   รวม             เดือน           วัน 
   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.6                                                                 เดือน         วัน 
 2.7  พ.ศ. 2534  (ในเขต 21 จังหวัด ตั้งแต 23  กุมภาพันธ   2534 ถึง                                           รวม                ป 
                       ……………..เดือน………………วัน 

 ตั้งแตวันที่                         ถึงวนัที่                                  รวม              ป                   เดือน              วัน 
 หัก วันลาปวย (        วัน) วันลากิจ (         วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ          วัน) รวม               เดือน          วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.7                                                      ป          เดือน           วนั 
 

   รวมเปนเวลาราชการทวีคูณท้ังสิ้น                                               ป              เดือน           วัน 
 
 
 

         (ลงช่ือ)……………………………….ผูรับรอง 
                       (…………………………….…) 

         ตําแหนง………………………………………. 
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คําอธิบาย   
(1) ผูรับรองจะตองเปนหัวหนาสวนราชการที่เทียบเทาอธิบดีข้ึนไปหรือผูท่ีไดรบัมอบหมาย 
(2) วันลาปวย  ลากิจ  ท่ีจะตองหักออกตาม 2.1, 2.2, 2.3 และ 2.4  หมายความรวมถึงวันที ่
       ถูกสั่งพักราชการ  ขาดราชการหรือมิไดอยูประจําปฏิบัติหนาท่ีราชการ  เชน  ไดรับอนุญาต 

จากทางราชการใหศึกษาตอในประเทศหรือไปศึกษาหรือดูงานในตางประเทศอีกดวย 
(3) ชองใดไมมีขอความจะกรอก ขอใหขีดเครื่องหมาย  -  ใหชัดเจนทุกชอง 
(4) ประกาศใชกฎอัยการศึกตาม 2.2 พ.ศ. 2500  ในเขต 26 จังหวัด  ไดแก 

1.  พระนคร    2.  ธนบุรี    3.  นครปฐม    4.  นนทบุรี    5.  ปทุมธานี    6.  สมุทรปราการ   
7.  สมุทรสงคราม    8.  สมุทรสาคร    9.  สุพรรณบุรี    10.  ราชสีมา    11.  กาญจนบุรี 

        12.  เพชรบุรี    13.  ประจวบคีรีขันธ    14.  ฉะเชิงเทรา    15.  ชลบุรี    16.  ระยอง    
                     17. จันทบุรี    18.  ตราด    19.  นครนายก    20.  ปราจีนบุรี    21.  พระนครศรีอยุธยา   
                     22.  สระบุรี    23.  ลพบุรี    24.  สิงหบุรี    25.  อางทอง    26.  ชัยนาท 

(5) ประกาศใชกฎอัยการศึก ตาม 2.7 พ.ศ. 2534  ในเขต 21 จังหวัด  ไดแก 
1.  จังหวัดกาญจนบุรี  เฉพาะอําเภอเมืองกาญจนบุรี  อําเภอทองผาภูมิ  อําเภอไทรโยค 

                                        อําเภอศรีสวัสดิ์  และอําเภอสังขละบุรี 
 2.  จังหวัดจันทบุรี  เฉพาะอําเภอโปงน้ํารอน  และอําเภอมะขาม   
3.  จังหวัดเชียงราย  เฉพาะอําเภอเชียงของ  อาํเภอเชียงแสน  อําเภอเทิง  อําเภอแมจนั   
     อําเภอแมสาย  และกิ่งอําเภอเวียงแกน  อําเภอเชียงของ 

 4.  จังหวัดเชียงใหม  เฉพาะอําเภอเชียงดาว  อําเภอฝาง  อําเภอแมอาย  และกิ่งอําเภอเวียงแหง     
     อําเภอเชียงดาว 
5.  จังหวัดตราด ทุกอําเภอ 
6.  จังหวัดตาก  เฉพาะอําเภอทาสองยาง  อําเภอพบพระ  อําเภอแมระมาด  อําเภอแมสอด   

                 และอําเภออุมผาง 
                7.  จังหวัดนราธวิาส  เฉพาะอําเภอจะแนะ  อําเภอระแงะ  อําเภอแวง  อําเภอศรสีาคร   
                      และอําเภอสุคิริน 

   8.  จังหวัดนาน  เฉพาะอําเภอเชียงกลาง  อําเภอทุงชาง  อําเภอนานอย  อําเภอปว   
        อําเภอแมจริม  อําเภอเวียงสา  กิ่งอําเภอบอเกลือ  และกิ่งอําเภอสันติสุข  อําเภอเมอืงนาน 
   9.  จังหวัดบุรรีัมย  เฉพาะอําเภอบานกรวด  และอําเภอละหานทราย 
 10.  จังหวัดปราจีนบุรี  เฉพาะอําเภอคลองหาด  อําเภอตาพระยา  อําเภอวังน้ําเย็น   
        อําเภอวัฒนานคร  และอําเภออรัญประเทศ  
                                                                                                                     /11. จังหวัด…. 
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 11.  จังหวัดพะเยา  เฉพาะอําเภอเชียงคํา 
 12.  จังหวัดพิษณุโลก  เฉพาะอําเภอชาติตระการ  และอําเภอนครไทย 
 13.  จังหวัดแมฮองสอนทุกอําเภอ 
 14.  จังหวัดยะลา  เฉพาะอําเภอธารโต  อําเภอเบตง  อําเภอบันนังสตา  และอําเภอยะหา 
 15.  จังหวัดเลย  เฉพาะอําเภอเชียงคาน  อําเภอดานซาย  อําเภอทาสี่  อําเภอนาแหว   
        และอําเภอภูเรอื 
 16.  จังหวัดศรสีะเกษ  เฉพาะอําเภอขุขันธ  อําเภอขุนหาญ  และอําเภอกันทรลักษณ 
 17.  จังหวัดสงขลา  เฉพาะอําเภอนาทวี  อําเภอสะเดา  และอําเภอสะบายอย 
 18.  จังหวัดสตูล  เฉพาะอําเภอเมืองสตูล 
 19.  จังหวัดสุรนิทร  เฉพาะอําเภอกาบเชิง  อําเภอบัวเชด  อําเภอปราสาท  และอําเภอสังขะ 
 20.  จังหวัดอุตรดิตถ  เฉพาะอําเภอน้ําปาด  และอําเภอฟากทา 
 21.  จังหวัดอุบลราชธานี  เฉพาะอําเภอเขมราฐ  อําเภอโขงเจยีม  อําเภอชานมุาน   
        อําเภอนาจะหลวย  อําเภอน้ํายืน  อําเภอบุณฑริก  และอําเภอพิบูลมังสาหาร 
(6) ถากรอกขอความไมพอ  ขอใหใชใบแทรก 
(7) หากมีกรณีสงสัยหรอืขัดของประการใดขอใหสอบถามกองอนุมัติจาย 2 กรมบัญชีกลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                     (แบบ สรจ. 1)      

วัน/เดือน/ป ที่แจงรายการ....................................................

      สวนราชการที่สังกัดสุดทาย.................................................................................................................................

ผูรับเบ้ียหวัด บําเหน็จบํานาญ ช่ือ  ............................................................................    ช่ือสกุล  ..................................................................

เลขประจําตัวประชาชน

ที่อยู สําหรับสงหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย

เลขท่ี........................หมูท่ี........ ตรอก/ซอย .........................................ถนน ......................................... ตําบล / แขวง......................................

อําเภอ/เขต........................................จังหวัด............................................... รหัสไปรษณีย..........................โทรศัพท........................................

      รายการลดหยอนภาษี

1.   ฐานะการสมรส โสด หมาย หยา หรือตายระหวางปภาษี

คูสมรส (ไมมีเงินไดหรือรวมคํานวณภาษี) คูสมรสมีเงินได  (แยกคํานวณภาษี)

2.   จํานวนบุตร บุตรไมไดอยูในระหวางการศึกษา  อายุไมเกิน 20 ป       คนละ  15,000 บาท  หรือ 7,500 บาท

จํานวน..............................คน         (กรณีแยกคํานวณภาษีใหหักคนละ 7,500 บาท)

บุตรอยูในระหวางการศึกษา   อายุไมเกิน  25 ป               คนละ  17,000 บาท   หรือ  8,500  บาท

จํานวน..............................คน         (กรณีแยกคํานวณภาษีใหหักคนละ 8,500 บาท)

รวมลดหยอนบุตร..............................คน  จํานวนเงิน..............................................บาท

3.   เบี้ยประกันชีวิตที่จายภายในปภาษี  จํานวน...........................................................บาท

       (ใหหักลดหยอนไดตามจํานวนที่จายจริงแตไมเกิน  100,000 บาท)

      บริษัทผูรับประกัน................................................................. กรมธรรมประกันชีวิตเลขที่........................................................................

4.   ดอกเบี้ยเงินกูยืมเพื่อซื้อ  เชาซื้อ หรือสรางอาคารที่อยูอาศัย  จํานวน....................................................บาท

      (เฉพาะสวนของผูมีเงินไดท่ีมีสิทธิขอหักลดหยอนตามที่จายจริงแตไมเกิน  100,000 บาท)

     สถาบันการเงิน / นายจางที่ใหกูยืม............................................................................เลขท่ีสัญญา.................................................................

5.   อ่ืน ๆ………………………………….

ขอรับรองวารายการที่แสดงไวเปนความจริงทุกประการ

ลงช่ือ.....................................................................  ผูรับเบ้ียหวัด บําเหน็จบํานาญ
(                                                                     )

ลงช่ือ ……………………………………………. พยาน
(                                                                     )

ลงช่ือ ……………………………………………. พยาน
(                                                                     )

แบบแจงรายการลดหยอนภาษีเงินไดสําหรับผูรับเบ้ียหวัด บําเหน็จบํานาญปกติ



    (แบบ สรจ. 3)          

หนังสือรับรองและขอเบิกบําเหน็จดํารงชีพ

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว/ยศ..................................................................................................................(1) 
เลขประจําตัวประชาชน.......................................................วัน เดือน ปเกิด....................................  ปจจุบัน อายุ................ป
เบอรโทรศัพทที่ติดตอได..............................................................
                   ขอรับบําเหน็จดํารงชีพ กรณี 

อายุต่ํากวา 65 ปบริบูรณ ขอรับเงิน 
จํานวนตามสิทธิไมเกิน 200,000 บาท   หรือ
จํานวน .............................. บาท (...........................................................) ไมเกิน 200,000 บาท

อายุ ตั้งแต 65 ปบริบูรณ ขอรับเงิน   

จํานวนตามสิทธิ ไมเกิน 400,000 บาท   หรือ

จํานวน .............................  บาท (...........................................................) ไมเกิน 400,000 บาท
โดยขอใหโอนเงินบําเหน็จดํารงชีพเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร................................................สาขา..........................................
ช่ือบัญชี.....................................................................................บัญชีเลขที่...................…...................................................(2)

(ลงช่ือ).......................................................ผูรับบํานาญ
วันที่...........เดือน..................................พ.ศ...............

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
สวนราชการ........................................................................

ขาพเจาไดตรวจสอบคําขอและเอกสารที่เก่ียวของแลว       ขอรับรองวา    
นาย/นาง/นางสาว/ยศ........................................................................................................................................... (1)

ไมเปนบุคคลที่มีกรณีหรือ ตองหาวากระทําความผิดวินัยหรืออาญากอนออกจากราชการและกรณีหรือคดียังไมถึงที่สุด
และเปนผูมีสิทธิไดรับบําเหน็จดํารงชีพ

จึงขอใหกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารตามที่ระบุไวขางตน

กรณีที่ …………………...............................................................(1) ถึงแกกรรม  จะแจงใหกรมบัญชีกลาง 
 (สํานักบริหารการรับ-จายเงินภาครัฐ)  ทราบทันที  

ลงช่ือ .....................................................  หัวหนาสวนราชการผูขอ

       (..................................................)
ตําแหนง ................................................
วันที่ ............. เดือน .......................... พ.ศ. ............

หมายเหตุ :  (1) ช่ือผูขอรับบําเหน็จดํารงชีพ (ผูรับบํานาญ)
 (2) ช่ือธนาคาร ช่ือบัญชี และเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับบํานาญ เฉพาะประเภทออมทรัพย /สะสมทรัพย /

เผื่อเรียก/กระแสรายวัน พรอมแนบสําเนาบัญชีเงินฝากธนาคารซึ่งผูรับบํานาญไดรับรองสําเนาถูกตองแลว ไปพรอมกับแบบนี้ดวย

                                       หรือผูที่ไดรับมอบหมาย   




