
 
เอกสารประกอบการขอรับบําเหน็จปกติลูกจาง 

 
 1.  แบบ  5313       จํานวน  2  ชุด 
 2.  ใบรับรองประวัตแิละเวลาทวีคูณ    จํานวน  2  ชุด  
     (กรณีที่เคยปฏิบัติหนาที่ในเขตที่ไดประกาศใชกฎอยัการศึก) 
 3.  สําเนาบัตรประชาชน      จํานวน  2  ชุด 
 4.  สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน  2  ชุด  
 5.  สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร     จํานวน  2  ชุด  
     (หนาที่มีช่ือธนาคาร,ช่ือบัญชีและเลขที่บัญชีเงินฝากออมทรัพย) 
 6.  สําเนาคําส่ังใหลาออก/ประกาศเกษียณ                 จํานวน  2  ชุด 
 7.  สําเนาคําส่ังบรรจุคร้ังแรก หรือ ก.พ.7    จํานวน  2  ชุด 
 8.  สําเนาคําส่ังเลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งสุดทาย   จํานวน  2  ชุด 
 (กรณีเงนิเดือนยังไมเต็มขัน้)  
 
 
หมายเหต ุ สําเนาเอกสารทุกฉบับใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







แบบรับรองประวัติการทํางาน  และเวลาทวีคูณระหวางประจําปฏิบัติหนาที่อยูในเขตที่ไดมีการประกาศใชกฎอัยการศึก 
ของลูกจางประจํา 

(ผูรับรองจะตองเปนหวัหนาสวนราชการชัน้อธิบดีหรือเทียบเทาขึ้นไป  หรือผูไดรับมอบหมาย) 
 

                สถานที่ …………………………………………………. 
 
                                                                       วันที่           เดือน                          พ.ศ. ………………..    
 
 ขาพเจา  ……………………………………………….ตําแหนง …………………………………………..    
กรม………………….กระทรวง                                                                                ขอรับรองประวัตกิารทาํงานและ 
เวลาราชการทวีคูณของ ………………………………….ตําแหนง                                                                ดังตอไปนี ้
1.  ประวัติ      

   1.1   ……………………………………บรรจุเปนลูกจางประจํา ตัง้แตวันที่          เดือน                     พ.ศ……… 
             1.2   ไดรับคาจางครั้งสุดทาย ……………………. บาท  เงินเพิ่ม                   บาท  รวม                        บาท 
             1.3   ไดลาปวย ลากจิ ลาประเภทอืน่ ๆ  โดยไมมสิีทธิไดรับคาจางและไดขาดราชการในปงบประมาณ  
                      พ.ศ. ใด  เปนจาํนวน         -        วัน 
2.  รับรองเวลาราชการทวีคณู  ระหวางประจําปฏิบัติหนาที่เขตที่ประกาศใชกฎอัยการศึก 

2.1 พ.ศ. 2494 (ในเขตกรุงเทพมหานคร ตั้งแต 30 มิถุนายน 2494  ถึง  5  กันยายน 2494  รวม  2  เดือน 6 วัน) 
ตั้งแตวนัที ่                  -                      ถึงวันที่                    -                     รวม      -       เดือน      -    วัน 
หัก วันลาปวย (        วัน) วันลากิจ (        วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม    -    เดือน      -    วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.1                                              -       เดือน      -      วัน 
2.2 พ.ศ. 2500 (ในเขต 26 จังหวดั ตั้งแต 17 กันยายน 2500  ถึง  9  มกราคม  2501 รวม  3  เดือน 23  วัน) 

 ตั้งแตวนัที่                 -                        ถึงวันที่                     -                     รวม       -      เดือน    -      วัน 
 หัก วันลาปวย (       วัน) วันลากิจ (        วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม     -      เดือน    -     วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.2                                             -      เดอืน      -      วนั 
2.3  พ.ศ. 2500 (นอกเขต 26 จังหวัด ตัง้แต 17  กันยายน  2500  ถึง  3  ตุลาคม  2500  รวม  17  วัน) 

  ตั้งแตวนัที่                    -                          ถึงวันที่                 -                     รวม…………-………..วนั 
  หัก วันลาปวย (       วัน) วนัลากิจ (       วนั) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม ………-………..วนั 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.3                                               -     เดือน     -       วัน 
2.4   พ.ศ. 2501 (ทั่วราชอาณาจกัร ตั้งแต 21 ตุลาคม  2501  ถึง  28  ตุลาคม  2508  รวม 7  ป  –  เดือน  9  วัน) 

  ตั้งแตวนัที่                  -                   ถึงวันที ่                -                   รวม      -       ป      -      เดือน    -   วัน 
  หัก วันลาปวย (      วัน) วันลากิจ (       วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วนั)  รวม     -       เดือน     -    วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.4                                               ป    -      เดือน      -    วัน 
 
               /2.5 พ.ศ. 2519….. 
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2.5   พ.ศ. 2519  (ทั่วราชอาณาจักร ตั้งแต  7  ตุลาคม  2519  ถึง  5  มกราคม  2520  รวม  3  เดือน) 
  ตั้งแตวนัที่                                             ถึงวันที่                                           รวม            เดือน          วัน 
  หัก วันลาปวย (       วัน) วนัลากิจ (       วนั) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน)  รวม          เดือน          วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.5                                           เดือน            วัน 
 2.6    พ.ศ. 2534  (ทั่วราชอาณาจักร ตั้งแต  23  กุมภาพนัธ  2534  ถึง  2  พฤษภาคม  2534  รวม  2  เดือน  8 วัน) 

   ตั้งแตวนัที่                                             ถึงวันที่                                     รวม …………….เดือน       วัน 
   หัก วันลาปวย (       วัน) วนัลากิจ (       วนั) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม           เดือน         วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2. 6                                       …..…..เดอืน ……..วัน 
2.7   พ.ศ. 2534  (ในเขต 21 จังหวดั ตั้งแต  23 กุมภาพนัธ  2534  ถึง                                          รวม           ป 

                      ………………….เดือน……………….วนั 
         ตั้งแตวนัที่                                         ถึงวันที่                                    รวม          ป          เดือน       วัน 

                            หัก วันลาปวย (      วัน) วันลากิจ (         วัน) (วันลาประเภทอืน่ ๆ         วัน)   รวม         เดือน      วัน 
   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.7                                              ป           เดือน        วัน 
   รวมเปนเวลาราชการทวีคูณทั้งส้ิน _____________________ ป  _____ เดือน ____ วัน 
 
 
 

         (ลงชื่อ)……………………………………………...ผูรับรอง 
                                                  (…………………………………………….…) 

         ตําแหนง…………………………………………………… 
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คําอธิบาย   
(1) ผูรับรองจะตองเปนหัวหนาสวนราชการที่เทียบเทาอธิบดีข้ึนไปหรือผูท่ีไดรบัมอบหมาย 

 (2) วันลาปวย  ลากิจ  ท่ีจะตองหักออกตาม 2.1, 2.2, 2.3 และ 2.4  หมายความรวมถึงวันที ่
       ถูกสั่งพักราชการ  ขาดราชการหรือมิไดอยูประจําปฏิบัติหนาท่ีราชการ  เชน  ไดรับอนุญาต 

จากทางราชการใหศึกษาตอในประเทศหรือไปศึกษาหรือดูงานในตางประเทศอีกดวย 
 (3) ชองใดไมมีขอความจะกรอก ขอใหขีดเครื่องหมาย  -  ใหชัดเจนทุกชอง 
 (4) ประกาศใชกฎอัยการศึกตาม 2.2 พ.ศ. 2500  ในเขต 26 จังหวัด  ไดแก 

1.  พระนคร           2.  ธนบุรี             3.  นครปฐม          4.  นนทบุรี        5.  ปทุมธานี     
6.  สมุทรปราการ    7.  สมุทรสงคราม   8.  สมุทรสาคร        9.  สุพรรณบุรี  10.  ราชบุรี     
11.  กาญจนบุรี      12.  เพชรบุรี        13.  ประจวบคีรีขันธ  14.  ฉะเชิงเทรา  15.  ชลบุรี     
16.  ระยอง           17. จันทบุรี          18.  ตราด              19.  นครนายก   20.  ปราจีนบุรี     
21.  พระนครศรีอยุธยา  22.  สระบุรี   23.  ลพบุรี  24.  สิงหบุรี   25.  อางทอง 26.  ชัยนาท 

 (5) ประกาศใชกฎอัยการศึก ตาม 2.7 พ.ศ. 2534  ในเขต 21 จังหวัด  ไดแก 
  1. จังหวัดกาญจนบุรี  เฉพาะอําเภอเมืองกาญจนบุรี  อําเภอทองผาภูมิ  อําเภอไทรโยค 
                                  อําเภอศรีสวัสดิ ์ และอําเภอสังขละบุรี 

 2.  จังหวัดจันทบุรี  เฉพาะอําเภอโปงน้ํารอน  และอําเภอมะขาม   
3.  จังหวัดเชียงราย  เฉพาะอําเภอเชียงของ  อําเภอเชียงแสน  อําเภอเทิง  อําเภอแมจัน   
     อําเภอแมสาย  และกิ่งอําเภอเวยีงแกน  อําเภอเชียงของ 
4.  จังหวัดเชียงใหม  เฉพาะอําเภอเชียงดาว  อําเภอฝาง  อําเภอแมอาย  และกิ่งอําเภอเวียงแหง     
     อําเภอเชียงดาว 

  5.  จังหวัดตราด ทุกอําเภอ 
  6. จังหวัดตาก  เฉพาะอําเภอทาสองยาง  อําเภอพบพระ  อําเภอแมระมาด  อําเภอแมสอด   
         และอําเภออุมผาง 

                7. จังหวัดนราธิวาส  เฉพาะอําเภอจะแนะ  อําเภอระแงะ  อําเภอแวง  อําเภอศรีสาคร   
                     และอําเภอสุคิรนิ 

 8. จังหวัดนาน  เฉพาะอําเภอเชียงกลาง  อําเภอทุงชาง  อําเภอนานอย  อําเภอปว   
         อําเภอแมจริม  อําเภอเวียงสา  กิ่งอําเภอบอเกลือ  และกิ่งอําเภอสันติสุข  อําเภอเมอืงนาน 
   9. จังหวัดบุรรีัมย  เฉพาะอําเภอบานกรวด  และอําเภอละหานทราย 

10.  จังหวัดปราจีนบุรี  เฉพาะอําเภอคลองหาด  อําเภอตาพระยา  อําเภอวังน้ําเย็น   
         อําเภอวัฒนานคร  และอําเภออรัญประเทศ  
 11.  จังหวัดพะเยา  เฉพาะอําเภอเชียงคํา 

12.  จังหวัดพิษณุโลก  เฉพาะอําเภอชาติตระการ  และอําเภอนครไทย 
13.  จังหวัดแมฮองสอนทุกอําเภอ 

/ 14. จังหวัด… 
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14.  จังหวัดยะลา  เฉพาะอําเภอธารโต  อําเภอเบตง  อําเภอบันนังสตา  และอําเภอยะหา 
15.  จังหวัดเลย  เฉพาะอําเภอเชียงคาน  อําเภอดานซาย  อําเภอทาลี่  อําเภอนาแหว  

         และอําเภอภูเรอื 
16.  จังหวัดศรีสะเกษ  เฉพาะอําเภอขุขันธ  อําเภอขุนหาญ  และอําเภอกันทรลักษณ 
17.  จังหวัดสงขลา  เฉพาะอําเภอนาทวี  อําเภอสะเดา  และอําเภอสะบายอย 
18.  จังหวัดสตูล  เฉพาะอําเภอเมืองสตูล 
19.  จังหวัดสรุินทร  เฉพาะอําเภอกาบเชิง  อําเภอบัวเชด  อําเภอปราสาท  และอําเภอสังขะ 
20.  จังหวัดอุตรดิตถ  เฉพาะอําเภอน้ําปาด  และอําเภอฟากทา 
21.  จังหวัดอุบลราชธานี  เฉพาะอําเภอเขมราฐ  อําเภอโขงเจยีม  อําเภอชานุมาน   

         อําเภอนาจะหลวย  อําเภอน้ํายนื  อําเภอบุณฑริก  และอําเภอพิบูลมังสาหาร 
 (13) ถากรอกขอความไมพอ  ขอใหใชใบแทรก 
 (14) หากมีกรณีสงสัยหรอืขัดของประการใดขอใหสอบถามกองอนุมัติจาย 2 กรมบัญชีกลาง 
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	  ตั้งแต่วันที่                                             ถึงวันที่                                           รวม            เดือน          วัน 
	  หัก วันลาป่วย (       วัน) วันลากิจ (       วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน)  รวม          เดือน          วัน 
	   ตั้งแต่วันที่                                             ถึงวันที่                                     รวม …………….เดือน       วัน 
	   หัก วันลาป่วย (       วัน) วันลากิจ (       วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม           เดือน         วัน 
	                            หัก วันลาป่วย (      วัน) วันลากิจ (         วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ         วัน)   รวม         เดือน      วัน 
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