
 
เอกสารประกอบการขอรับบําเหน็จปกติลูกจาง 

 
 1.  แบบ  5313       จํานวน  2  ชุด 
 2.  ใบรับรองประวัตแิละเวลาทวีคูณ    จํานวน  2  ชุด  
     (กรณีที่เคยปฏิบัติหนาที่ในเขตที่ไดประกาศใชกฎอยัการศึก) 
 3.  สําเนาบัตรประชาชน      จํานวน  2  ชุด 
 4.  สําเนาทะเบียนบาน      จํานวน  2  ชุด  
 5.  สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร     จํานวน  2  ชุด  
     (หนาที่มีช่ือธนาคาร,ช่ือบัญชีและเลขที่บัญชีเงินฝากออมทรัพย) 
 6.  สําเนาคําส่ังใหลาออก/ประกาศเกษียณ                 จํานวน  2  ชุด 
 7.  สําเนาคําส่ังบรรจุคร้ังแรก หรือ ก.พ.7    จํานวน  2  ชุด 
 8.  สําเนาคําส่ังเลื่อนขั้นเงินเดือนครั้งสุดทาย   จํานวน  2  ชุด 
 (กรณีเงนิเดือนยังไมเต็มขัน้)  
 
 
หมายเหต ุ สําเนาเอกสารทุกฉบับใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







แบบรับรองประวัติการทํางาน  และเวลาทวีคูณระหวางประจําปฏิบัติหนาที่อยูในเขตที่ไดมีการประกาศใชกฎอัยการศึก 
ของลูกจางประจํา 

(ผูรับรองจะตองเปนหวัหนาสวนราชการชัน้อธิบดีหรือเทียบเทาขึ้นไป  หรือผูไดรับมอบหมาย) 
 

                สถานที่ …………………………………………………. 
 
                                                                       วันที่           เดือน                          พ.ศ. ………………..    
 
 ขาพเจา  ……………………………………………….ตําแหนง …………………………………………..    
กรม………………….กระทรวง                                                                                ขอรับรองประวัตกิารทาํงานและ 
เวลาราชการทวีคูณของ ………………………………….ตําแหนง                                                                ดังตอไปนี ้
1.  ประวัติ      

   1.1   ……………………………………บรรจุเปนลูกจางประจํา ตัง้แตวันที่          เดือน                     พ.ศ……… 
             1.2   ไดรับคาจางครั้งสุดทาย ……………………. บาท  เงินเพิ่ม                   บาท  รวม                        บาท 
             1.3   ไดลาปวย ลากจิ ลาประเภทอืน่ ๆ  โดยไมมสิีทธิไดรับคาจางและไดขาดราชการในปงบประมาณ  
                      พ.ศ. ใด  เปนจาํนวน         -        วัน 
2.  รับรองเวลาราชการทวีคณู  ระหวางประจําปฏิบัติหนาที่เขตที่ประกาศใชกฎอัยการศึก 

2.1 พ.ศ. 2494 (ในเขตกรุงเทพมหานคร ตั้งแต 30 มิถุนายน 2494  ถึง  5  กันยายน 2494  รวม  2  เดือน 6 วัน) 
ตั้งแตวนัที ่                  -                      ถึงวันที่                    -                     รวม      -       เดือน      -    วัน 
หัก วันลาปวย (        วัน) วันลากิจ (        วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม    -    เดือน      -    วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.1                                              -       เดือน      -      วัน 
2.2 พ.ศ. 2500 (ในเขต 26 จังหวดั ตั้งแต 17 กันยายน 2500  ถึง  9  มกราคม  2501 รวม  3  เดือน 23  วัน) 

 ตั้งแตวนัที่                 -                        ถึงวันที่                     -                     รวม       -      เดือน    -      วัน 
 หัก วันลาปวย (       วัน) วันลากิจ (        วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม     -      เดือน    -     วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.2                                             -      เดอืน      -      วนั 
2.3  พ.ศ. 2500 (นอกเขต 26 จังหวัด ตัง้แต 17  กันยายน  2500  ถึง  3  ตุลาคม  2500  รวม  17  วัน) 

  ตั้งแตวนัที่                    -                          ถึงวันที่                 -                     รวม…………-………..วนั 
  หัก วันลาปวย (       วัน) วนัลากิจ (       วนั) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม ………-………..วนั 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.3                                               -     เดือน     -       วัน 
2.4   พ.ศ. 2501 (ทั่วราชอาณาจกัร ตั้งแต 21 ตุลาคม  2501  ถึง  28  ตุลาคม  2508  รวม 7  ป  –  เดือน  9  วัน) 

  ตั้งแตวนัที่                  -                   ถึงวันที ่                -                   รวม      -       ป      -      เดือน    -   วัน 
  หัก วันลาปวย (      วัน) วันลากิจ (       วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วนั)  รวม     -       เดือน     -    วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.4                                               ป    -      เดือน      -    วัน 
 
               /2.5 พ.ศ. 2519….. 
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2.5   พ.ศ. 2519  (ทั่วราชอาณาจักร ตั้งแต  7  ตุลาคม  2519  ถึง  5  มกราคม  2520  รวม  3  เดือน) 
  ตั้งแตวนัที่                                             ถึงวันที่                                           รวม            เดือน          วัน 
  หัก วันลาปวย (       วัน) วนัลากิจ (       วนั) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน)  รวม          เดือน          วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.5                                           เดือน            วัน 
 2.6    พ.ศ. 2534  (ทั่วราชอาณาจักร ตั้งแต  23  กุมภาพนัธ  2534  ถึง  2  พฤษภาคม  2534  รวม  2  เดือน  8 วัน) 

   ตั้งแตวนัที่                                             ถึงวันที่                                     รวม …………….เดือน       วัน 
   หัก วันลาปวย (       วัน) วนัลากิจ (       วนั) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม           เดือน         วัน 

   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2. 6                                       …..…..เดอืน ……..วัน 
2.7   พ.ศ. 2534  (ในเขต 21 จังหวดั ตั้งแต  23 กุมภาพนัธ  2534  ถึง                                          รวม           ป 

                      ………………….เดือน……………….วนั 
         ตั้งแตวนัที่                                         ถึงวันที่                                    รวม          ป          เดือน       วัน 

                            หัก วันลาปวย (      วัน) วันลากิจ (         วัน) (วันลาประเภทอืน่ ๆ         วัน)   รวม         เดือน      วัน 
   คงเหลือเวลาราชการทวีคูณตาม 2.7                                              ป           เดือน        วัน 
   รวมเปนเวลาราชการทวีคูณทั้งส้ิน _____________________ ป  _____ เดือน ____ วัน 
 
 
 

         (ลงชื่อ)……………………………………………...ผูรับรอง 
                                                  (…………………………………………….…) 

         ตําแหนง…………………………………………………… 
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คําอธิบาย   
(1) ผูรับรองจะตองเปนหัวหนาสวนราชการที่เทียบเทาอธิบดีข้ึนไปหรือผูท่ีไดรบัมอบหมาย 

 (2) วันลาปวย  ลากิจ  ท่ีจะตองหักออกตาม 2.1, 2.2, 2.3 และ 2.4  หมายความรวมถึงวันที ่
       ถูกสั่งพักราชการ  ขาดราชการหรือมิไดอยูประจําปฏิบัติหนาท่ีราชการ  เชน  ไดรับอนุญาต 

จากทางราชการใหศึกษาตอในประเทศหรือไปศึกษาหรือดูงานในตางประเทศอีกดวย 
 (3) ชองใดไมมีขอความจะกรอก ขอใหขีดเครื่องหมาย  -  ใหชัดเจนทุกชอง 
 (4) ประกาศใชกฎอัยการศึกตาม 2.2 พ.ศ. 2500  ในเขต 26 จังหวัด  ไดแก 

1.  พระนคร           2.  ธนบุรี             3.  นครปฐม          4.  นนทบุรี        5.  ปทุมธานี     
6.  สมุทรปราการ    7.  สมุทรสงคราม   8.  สมุทรสาคร        9.  สุพรรณบุรี  10.  ราชบุรี     
11.  กาญจนบุรี      12.  เพชรบุรี        13.  ประจวบคีรีขันธ  14.  ฉะเชิงเทรา  15.  ชลบุรี     
16.  ระยอง           17. จันทบุรี          18.  ตราด              19.  นครนายก   20.  ปราจีนบุรี     
21.  พระนครศรีอยุธยา  22.  สระบุรี   23.  ลพบุรี  24.  สิงหบุรี   25.  อางทอง 26.  ชัยนาท 

 (5) ประกาศใชกฎอัยการศึก ตาม 2.7 พ.ศ. 2534  ในเขต 21 จังหวัด  ไดแก 
  1. จังหวัดกาญจนบุรี  เฉพาะอําเภอเมืองกาญจนบุรี  อําเภอทองผาภูมิ  อําเภอไทรโยค 
                                  อําเภอศรีสวัสดิ ์ และอําเภอสังขละบุรี 

 2.  จังหวัดจันทบุรี  เฉพาะอําเภอโปงน้ํารอน  และอําเภอมะขาม   
3.  จังหวัดเชียงราย  เฉพาะอําเภอเชียงของ  อําเภอเชียงแสน  อําเภอเทิง  อําเภอแมจัน   
     อําเภอแมสาย  และกิ่งอําเภอเวยีงแกน  อําเภอเชียงของ 
4.  จังหวัดเชียงใหม  เฉพาะอําเภอเชียงดาว  อําเภอฝาง  อําเภอแมอาย  และกิ่งอําเภอเวียงแหง     
     อําเภอเชียงดาว 

  5.  จังหวัดตราด ทุกอําเภอ 
  6. จังหวัดตาก  เฉพาะอําเภอทาสองยาง  อําเภอพบพระ  อําเภอแมระมาด  อําเภอแมสอด   
         และอําเภออุมผาง 

                7. จังหวัดนราธิวาส  เฉพาะอําเภอจะแนะ  อําเภอระแงะ  อําเภอแวง  อําเภอศรีสาคร   
                     และอําเภอสุคิรนิ 

 8. จังหวัดนาน  เฉพาะอําเภอเชียงกลาง  อําเภอทุงชาง  อําเภอนานอย  อําเภอปว   
         อําเภอแมจริม  อําเภอเวียงสา  กิ่งอําเภอบอเกลือ  และกิ่งอําเภอสันติสุข  อําเภอเมอืงนาน 
   9. จังหวัดบุรรีัมย  เฉพาะอําเภอบานกรวด  และอําเภอละหานทราย 

10.  จังหวัดปราจีนบุรี  เฉพาะอําเภอคลองหาด  อําเภอตาพระยา  อําเภอวังน้ําเย็น   
         อําเภอวัฒนานคร  และอําเภออรัญประเทศ  
 11.  จังหวัดพะเยา  เฉพาะอําเภอเชียงคํา 

12.  จังหวัดพิษณุโลก  เฉพาะอําเภอชาติตระการ  และอําเภอนครไทย 
13.  จังหวัดแมฮองสอนทุกอําเภอ 

/ 14. จังหวัด… 
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14.  จังหวัดยะลา  เฉพาะอําเภอธารโต  อําเภอเบตง  อําเภอบันนังสตา  และอําเภอยะหา 
15.  จังหวัดเลย  เฉพาะอําเภอเชียงคาน  อําเภอดานซาย  อําเภอทาลี่  อําเภอนาแหว  

         และอําเภอภูเรอื 
16.  จังหวัดศรีสะเกษ  เฉพาะอําเภอขุขันธ  อําเภอขุนหาญ  และอําเภอกันทรลักษณ 
17.  จังหวัดสงขลา  เฉพาะอําเภอนาทวี  อําเภอสะเดา  และอําเภอสะบายอย 
18.  จังหวัดสตูล  เฉพาะอําเภอเมืองสตูล 
19.  จังหวัดสรุินทร  เฉพาะอําเภอกาบเชิง  อําเภอบัวเชด  อําเภอปราสาท  และอําเภอสังขะ 
20.  จังหวัดอุตรดิตถ  เฉพาะอําเภอน้ําปาด  และอําเภอฟากทา 
21.  จังหวัดอุบลราชธานี  เฉพาะอําเภอเขมราฐ  อําเภอโขงเจยีม  อําเภอชานุมาน   

         อําเภอนาจะหลวย  อําเภอน้ํายนื  อําเภอบุณฑริก  และอําเภอพิบูลมังสาหาร 
 (13) ถากรอกขอความไมพอ  ขอใหใชใบแทรก 
 (14) หากมีกรณีสงสัยหรอืขัดของประการใดขอใหสอบถามกองอนุมัติจาย 2 กรมบัญชีกลาง 
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	ตั้งแต่วันที่                   -                      ถึงวันที่                    -                     รวม      -       เดือน      -    วัน 
	หัก วันลาป่วย (        วัน) วันลากิจ (        วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม    -    เดือน      -    วัน 
	 ตั้งแต่วันที่                 -                        ถึงวันที่                     -                     รวม       -      เดือน    -      วัน 
	 หัก วันลาป่วย (       วัน) วันลากิจ (        วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม     -      เดือน    -     วัน 
	  ตั้งแต่วันที่                    -                          ถึงวันที่                 -                     รวม…………-………..วัน 
	  หัก วันลาป่วย (       วัน) วันลากิจ (       วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม ………-………..วัน 
	  ตั้งแต่วันที่                  -                   ถึงวันที่                 -                   รวม      -       ปี      -      เดือน    -   วัน 
	  หัก วันลาป่วย (      วัน) วันลากิจ (       วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน)  รวม     -       เดือน     -    วัน 
	  ตั้งแต่วันที่                                             ถึงวันที่                                           รวม            เดือน          วัน 
	  หัก วันลาป่วย (       วัน) วันลากิจ (       วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน)  รวม          เดือน          วัน 
	   ตั้งแต่วันที่                                             ถึงวันที่                                     รวม …………….เดือน       วัน 
	   หัก วันลาป่วย (       วัน) วันลากิจ (       วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ        วัน) รวม           เดือน         วัน 
	                            หัก วันลาป่วย (      วัน) วันลากิจ (         วัน) (วันลาประเภทอื่น ๆ         วัน)   รวม         เดือน      วัน 
	- 3 - 
	คำอธิบาย   








