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สรุปเมนูท่ีจําเป็นสําหรับเว็บไซต์หน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาคของกรมป่าไม้ 

ชื่อเรียกและตําแหน่งส่วนประกอบของเว็บไซต์ แสดงดังรูป 
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1.เมนูด้านบน (Top Menu) ประกอบด้วย 
1.1 หน้าหลัก มีวิธีการสร้าง ดังนี ้
 1.1.1 login เข้าระบบ 

     
 1.1.2 ท่ีเครื่องมือจัดการเนื้อหา คลิกท่ี การจัดการเมนดู้านบน (Top Menu) 

    
 1.1.3 คลิก สร้างใหม ่
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 1.1.4 เลือกชนิดรายการเมนู บทความ 

   
 1.1.5 กําหนดรายละเอียด ดังรูป 
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 1.1.6 ในหน้า จัดการเมนู  การตั้งให้เมนูเป็นค่าปกต ิ(ค่า default) ทําได้ดังนี…้  

 
 1.1.7 จะมรีูปดาวในช่อง ค่าปกต ิ
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1.2 เก่ียวกับหน่วยงาน มีวิธีการสร้าง ดังนี ้

 1.2.1 ท่ีแท็บ เครื่องมือจัดการเนื้อหา คลิกท่ี การจัดการเมนูด้านบน (Top Menu) 

 
 1.2.2 คลิก สร้างใหม ่

 
 1.2.3 คลิก เลือกชนิดรายการเมน ูดังรูป 
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 1.2.4 คลิก เลือกชนิดรายการเมน ูดังรูป 
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1.3 ติดต่อองค์กร วิธีการสร้าง 

 1.3.1 ท่ีแท็บ เครื่องมือจัดการเนื้อหา คลิกท่ี การจัดการเมนูด้านบน (Top Menu) 

 
 1.3.2 คลิก สร้างใหม ่

 
 1.3.3 คลิก เลือกชนิดรายการเมน ูดังรูป 
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 1.3.4 กําหนดรายละเอียดของเมนดูังรูป 

 
 1.3.5 เลือกบทความ 

 
 1.3.6 คลิก บันทึก 
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2.เมนูหลัก (Main Menu) ประกอบด้วย 
2.1 หน้าหลัก วิธีการสรา้ง 
 2.1.1 ท่ีเครื่องมือจัดการเนื้อหา คลิกท่ี การจัดการเมนหูลัก (Main Menu) 

    
 2.1.2 คลิก สร้างใหม ่

    
 2.1.3 คลิก เลือกชนิดรายการเมน ู> ลิงค์ภายนอก 

    
 2.1.4 กําหนดรายละเอียดของเมนดูังรูป แล้วคลิกบันทึก 
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2.2 เก่ียวกับหน่วยงาน  

    
 มีวิธีการสร้าง ดังนี ้
 1. ท่ีเครื่องมือจัดการเนื้อหา คลิกท่ี การจัดการเมนูหลัก (Main Menu) 

     
 2. คลิก สร้างใหม ่
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 3. คลิก เลือกชนิดรายการเมนู > ลิงค์ภายนอก 

    
 



 

ศูนย์สารสนเทศ กรมปา่ไม้ โทร.0 2561 4292-3 ต่อ 5754, 5621 
 

13 1.��������	
��
������
������������������������������������ ��! �"#$�����%���&-New.doc 

 4. กําหนดรายละเอียดของเมนูดังรูป แล้วคลิกบันทึก 
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 2.2.1 โครงสร้างองค์กร มีวิธีการสร้าง ดังนี ้

  2.2.1.1 ท่ีเครื่องมือจัดการเนื้อหา คลิกท่ี การจัดการเมนูหลัก (Main Menu) 

  
  2.2.1.2 คลิก สร้างใหม ่

 
  2.2.1.3 คลิก เลือกชนิดรายการเมนู ดังรูป 
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  2.2.1.4 กําหนดรายละเอียดของเมน ูดังรูป 

    
  2.2.1.5 เลือกบทความ 

    
  2.2.1.6 คลิก บันทึก 
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 2.2.2 บุคลากรของหน่วยงาน  

    

 2.2.3 วิสัยทัศน ์

    

 2.2.4 ภารกิจของหน่วยงาน 

    
 
  

                         วิธีการสร้างเมนูในข้อ 2.2.2 - 2.2.4 สรา้งเหมือนกับข้อ 2.2.1 ในข้ันตอนท่ี 2.2.1.1 - 2.2.1.6 
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2.3 หน่วยงานภายในสํานัก มีวิธีการสร้างดังนี ้
 2.3.1 ท่ีแท็บเครื่องมือจัดการเนื้อหา ให้คลิกท่ี การจัดการเมนูหลัก (Main Menu) 

 
 2.3.2 คลิก สร้างใหม ่

 
 2.3.3 คลกิ เลือกชนิดรายการเมน ู> ลิงค์ภายนอก ดังรูป 

 

 2.3.4 กําหนดรายละเอียด ดังรูป 
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                       2.3.5 สร้างเมนูย่อยภายใตเ้มนูหน่วยงานภายในสํานัก โดยการคลิกท่ี สร้างใหม่ ในหน้าการจดัการเมนูหลัก (Main Menu) 

 
 2.3.6 คลิก เลือกชนิดรายการเมน ู> ลิงค์ภายนอก ดังรูป 

 

 2.3.7 กําหนดรายละเอียด ดังรูป 
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 2.3.8 ทําซ้ําในข้อ 2.3.5 - 2.3.7 จนครบทุกหน่วยงาน 

 
 

 
 
 

2.4 ข่าวประชาสัมพันธ์ มีวิธีการสร้าง ดังนี ้
 2.4.1 ท่ีแท็บเครื่องมือจัดการเนื้อหา ให้คลิกท่ี การจัดการเมนูหลัก (Main Menu) 
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 2.4.2 คลิก สร้างใหม ่

 
 2.4.3 คลิกเลือกชนิดรายการเมน ู

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 2.4.4 กําหนดรายละเอียด ดังรูป 
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2.5 ข่าวกิจกรรม วิธีสร้างเช่นเดียวกับ ข้อ 2.4.1-2.4.4 แต่เปลี่ยนการกําหนดรายละเอียดของเมนูในข้อ 2.4.4 โดยเลือก กลุ่ม ให้เป็น ข่าวสาร/ข่าว
กิจกรรม ดังรูป 

 
 

19 



 

ศูนย์สารสนเทศ กรมปา่ไม้ โทร.0 2561 4292-3 ต่อ 5754, 5621 
 

22 1.��������	
��
������
������������������������������������ ��! �"#$�����%���&-New.doc 
2.6 แผนผังเว็บไซต ์มีวิธีการสร้าง ดังนี ้
   2.6.1 ท่ีแท็บเครื่องมือจัดการเนือ้หา ให้คลิกท่ี การจัดการเมนหูลกั (Main Menu) 

 
   2.6.2 คลิก สร้างใหม ่

 
   2.6.3 คลิกเลือกชนิดรายการเมน ู
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 2.6.4 กําหนดรายละเอียด ดังรูป 

 

 

2.7 เว็บบอร์ด 

 2.7.1 ท่ีแท็บเครื่องมือจัดการเนื้อหา ให้คลิกท่ี การจัดการเมนูหลัก (Main Menu) 
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 2.7.2 คลิก สร้างใหม ่

 
 2.7.3 คลิกเลือกชนิดรายการเมน ู

 

 2.7.4 กําหนดรายละเอียด ดังรูป 
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2.8 เอกสารดาวน์โหลด มีวิธีการสร้าง ดังนี ้
     2.8.1 login เข้าระบบ 

 

     2.8.2 ท่ี ระบบงานต่างๆ คลิก ระบบการจดัการไฟล์  

5 6 
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     2.8.3 ถ้ายังไม่มหีมวดหมู่ ให้สร้างหมวดหมู่ก่อน วิธีสร้างหมวดหมู่ทําไดด้ังนี ้

 2.8.3.1 คลิกท่ี หมวดหมู ่

 

 2.8.3.2 คลิก เพ่ิม 

 
 2.8.3.3 กําหนดรายละเอียดของหมวดหมู่ ดังรปู 

7 7 8 
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2.8.4 หน้าจอจะกลับมาท่ีหน้า หมวดหมู่ จากนั้นให้คลิกท่ี หน้าแรก 

 
2.8.5 อัพโหลดไฟล ์

       2.8.5.1 คลิกท่ี อัพโหลดไฟล์ ดังรูป 

 
 2.8.5.2 คลิก ถัดไป 

 

23 



 

ศูนย์สารสนเทศ กรมปา่ไม้ โทร.0 2561 4292-3 ต่อ 5754, 5621 
 

28 1.��������	
��
������
������������������������������������ ��! �"#$�����%���&-New.doc 
 2.8.5.3 เลือกไฟล์ท่ีต้องการจะอัพโหลด 

 
 2.8.5.4 คลิก ตกลง 

 
 2.8.5.5 สร้างลิงค์ใหม ่

 
 2.8.5.6 กําหนดรายละเอียดของลงิค์ใหม ่
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          2.8.5.7 ระบบจะกลับมาท่ีหน้า ลิงค์สําหรับดาวน์โหลด และแสดงข้อความ “Saved changes” ระบบได้ทําการ save เรียบร้อยแล้ว 

 
 

2.8.6 สร้างโปรแกรมเสริม DOCman Lister 

 2.8.6.1 กลับไปท่ีหน้าหลัก คลิกท่ีแท็บ เครื่องมือจัดการเว็บไซต์ > ปรับแต่งโปรแกรมเสริม (Module) ดังรูป 

 
 2.8.6.2 คลิกท่ี เพ่ิม 
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 2.8.6.3 คลิกท่ี DOCman Lister (แสดงลิงค์ดาวนโ์หลดเอกสารจากระบบจัดการไฟล)์  

 
 
 2.8.6.4 กําหนดการตั้งค่า ดังรูป 

 
 2.8.6.5 หมายเลขจํากัดหมวดหมูม่าจากไหน?  

           2.8.6.5.1 ท่ีระบบงานต่างๆ ให้คลิกท่ีระบบจดัการไฟล์ (File Manager) 
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           2.8.6.5.2 คลิกท่ี หมวดหมู ่

 
 
 
            2.8.6.5.3 เอาเลขรหสัหมวดหมู่ท่ีต้องการไปใส่ในช่อง จํากัดหมวดหมู่ ในข้อท่ี 6.4 

 

2.9 สร้างเมนูดาวน์โหลดเอกสาร 

ตัวอย่างการแสดงผล 

       
เมนูลิงค์ดาวน์โหลดเอกสาร มีวิธีการสร้างดังนี ้
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 2.9.1 อัพโหลดเอกสาร โดยไปท่ี ระบบงานต่างๆ > ระบบการจัดการไฟล์ 

      

 

 

 2.9.2 ในกรณีท่ียังไม่มีหมวดหมู่ของเอกสารอัพโหลด ให้สร้างหมวดหมู่เอกสารก่อน โดยไปท่ี หมวดหม ู่ เพ่ือสร้างหมวดหมู่ใหม่  

    
 2.9.3 เพ่ิมหมวดหมู่ ให้คลิก เพ่ิม 

    
 2.9.4 กําหนดรายละเอียดของหมวดหมู ่
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 2.9.5 จํา รหัสหมวดหมู ่เอาไว้ 

    
 2.9.6 กลับไปหน้าแรกของ ระบบการจัดการไฟล ์
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 2.9.7 คลิก อัพโหลดไฟล ์

     
 

 2.9.8 อัพโหลดไฟล ์
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 2.9.9 กําหนดรายละเอียดของลิงค ์

 

เมื่อกําหนดรายละเอียดลิงค์เสรจ็แล้ว คลิก  

 2.9.10 กลับไปท่ีหน้าแรก การจดัการเว็บไซต ์

     
 2.9.11 คลิกท่ี การจัดการเมนูหลกั Main Menu 
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 2.9.12 คลิก สร้างใหม ่

      
 2.9.13 เลือกชนิดรายการเมนูเป็น ระบบจัดการเอกสาร 

      
 2.9.14 กําหนดรายละเอียดของเมน ู
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 2.9.15 ดูการแสดงผลบนหน้าเว็บ 
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3.ส่วนแสดงเนื้อหาตรงกลาง 

3.1 ข่าวประชาสัมพันธ ์และ 3.2 ข่าวกิจกรรม มีวิธีการสร้างเหมือนกัน ซึ่งแบ่งได้ 3 ข้ันตอน ดังนี ้
 ก. การสร้างกลุ่มเนื้อหาและหมวดหมู่เนื้อหา 
 ข. การสร้างเนื้อหาข่าว 
 ค. การนําเนื้อหาท่ีสร้างไว้มาแสดงในหน้าหลัก (โปรแกรมเสริมข่าวหน้าแรก) 
ซึ่ง 3 ข้ันตอนดังกล่าว มีวิธีการสรา้ง ดังนี ้

 ก. การสรา้งกลุ่มเนื้อหาและหมวดหมู่เนื้อหา 

 จะต้องจัดเนื้อหาเข้า "กลุ่มเนื้อหา (Sections)" และ "หมวดหมูเ่นื้อหา (Categories)"  เพ่ือท่ีจะทําให้การจัดการง่ายและสะดวกข้ึน เพราะ
เมื่อจัดเนื้อหาเข้ากลุม่  และหมวดหมู่เรยีบร้อยแล้ว  เราจะสามาใช้  "โปรแกรมเสรมิ (Module)"  เรียกเนื้อหาข้ึนมาแสดงในหน้าแรกไดง่้าย 
ขั้นตอนการสร้าง "หมวดหมู่เนื้อหา (Categories)" และ "กลุ่มเนื้อหา (Sections)" 

 1. หลังจากท่ี login แล้ว ไปท่ี "เครื่องมือจัดการเนื้อหา" > "การจัดการกลุ่มเนื้อหา (Sections)" 

 
  
       2. สร้างกลุ่มเนื้อหา 
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 3. กําหนดค่าต่างๆ ดังรูป 

 
  
 4. กลับมาในหน้าหลัก แล้วคลิกท่ี “การจัดการหมวดหมู่เนื้อหา (Categories)” 

 

 5. สร้างหมวดหมู่เนื้อหาใหม่ โดยการคลิก “สร้างใหม”่ 

 

 6. ตั้งช่ือกลุ่ม ในท่ีน้ีจะเป็นการสรา้งหมวดหมู่เนื้อหา (Categories) ช่ือว่า “ข่าวประชาสัมพันธ์” ซึ่งอยู่ภายใต้ กลุม่เนื้อหา (Sections) ช่ือ 
“ข่าวสาร” เมื่อกําหนดค่าต่างๆ เรียบร้อยแล้วคลิกปุม่ “บันทึก” 
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 ข. การสร้างเนื้อหาข่าว 

 1. หลังจากท่ีสร้าง “กลุ่มเนื้อหา (Sections)” และ “หมวดหมู่เนื้อหา (Categories)” เรียบร้อยแล้ว ก็ให้สร้างเนื้อหาข่าว โดยคลิกท่ี “การ

จัดการเนื้อหา (Contents)” 

 
 2. เลือก “สร้างใหม”่ 

 
  

                     3. กําหนดค่าต่างๆ ดังรปู โดยให้เนื้อหาข่าวอยู่ในกลุ่ม “ข่าวสาร” และ หมวดหมู่ “ข่าวประชาสัมพันธ์” เสรจ็แล้วคลิก บันทึก หรือ 
นําไปใช้ 
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 4. เมื่อบันทึกเรียบร้อยแล้ว และลองกรองเนื้อหาดู สังเกตว่า ข่าวประชาสัมพันธ์ อยู่ในหัวข้อ "ข่าวสาร" กลุ่ม "ข่าวประชาสัมพันธ์"  

               

                                                เสร็จสิ้นข้ันตอนการกําหนดกลุ่ม และหมวดหมู่ ให้กับเนือ้หา 

 ค. การนําเนื้อหาท่ีสร้างไว้มาแสดงในหน้าหลัก (โปรแกรมเสรมิข่าวหน้าแรก) 

 1. ท่ีหน้าหลัก คลิกท่ีเครื่องมือจัดการเว็บไซต ์
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 2. คลิกเลือก "ปรับแต่งโปรแกรมเสริม (Module)" 

 
 3. คลิก "เพ่ิม" 

 
  

                               4. เมื่อคลิกเพ่ิมแล้ว จะมรีายการโปรแกรมเสริม (Module) แสดงข้ึนมา ในท่ีน้ีการนําข่าวไปแสดงหน้าแรก เราจะใช้โปรแกรมเสริมท่ีช่ือว่า 
"ข่าวหน้าแรก" ข้อท่ี 2 

 

 5. กําหนดค่าต่างๆ ดังรูป 
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                                            6. ลักษณะการแสดงผลในหน้าหลักจะเป็นดังรูป 
 

 

   

 

                                                7. ส่วนการสร้างเมนู 2.6 ข่าวกิจกรรม ให้ทําซ้ําข้ันตอน ค.การนําเนื้อหาท่ีสร้างไว้มาแสดงในหน้าหลัก (โปรแกรมเสริมข่าวหน้าแรก)  

ข้อ 1-5 แต่ให้เปลี่ยนการปรับแต่งพารามิเตอร์ ให้หัวข้อ = ข่าวสาร และกลุม่ = ข่าวสาร/ข่าวกิจกรรม (หากไม่มีหัวข้อดังกล่าวแสดงว่ายงัไม่ได้

สร้างหวัข้อ และกลุ่มดังกล่าว และจะต้องไปสร้างใหม่โดยวิธีการในข้อ ก. การสร้างกลุ่มเนื้อหาและหมวดหมู่เนื้อหา) 

 

   

                                             เสร็จสิ้นการนําเนื้อหาท่ีสร้างไว้มาแสดงในหน้าหลัก 
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