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ภาคผนวก 8 
ตัวอยางมาตรการ/โครงการสําหรับหนวยงานในการนํานโยบายไปสูการปฏิบัติทั้ง 4 ดาน 
 

 
 

1. โครงการสํานักงานสีเขียว ประกอบดวยมาตรการ/โครงการ เชน 
มาตรการ/โครงการ ลักษณะของมาตรการ/โครงการ 

1.1 โครงการจัดการดานขยะใน
สํานักงาน 

กําหนดแนวทางหรือวิธีการในการจัดการกับขยะมูลฝอยอยางมี
ประสิทธิภาพ โดยจัดเตรียมภาชนะรองรับขยะแตละประเภท แบงเปน
ขยะ รีไซเคิล ขยะอันตราย ขยะทั่วไป ขยะสด โดยใชถังขยะตางสีกัน
และดําเนินการรณรงคประชาสัมพันธการทิ้งขยะใหถูกประเภท โดยการ
ติดปายโปสเตอร เสียงตามสาย แจกเอกสารใหความรู เปนตน เพ่ือ
สรางสภาพแวดลอมที่สะอาดนาอยูและลดปริมาณขยะโดยสามารถนํา
วัสดุบางประเภทกลับมาใชใหมได  

1.2 โครงการจัดซื้อจดัจาง
สินคาและบรกิารที่เปนมิตร
กับสิ่งแวดลอม 

ออกขอกําหนดสําหรับหนวยงานใหเลือกใชสินคาและบริการที่เปนมิตร
กับสิ่งแวดลอม (มีมาตรฐานฉลากเขียว) เชน ตลับหมึกสําหรับเคร่ือง
ถายเอกสาร กระดาษคอมพิวเตอร บริการโรงแรม  
(สามารถพิจารณาเกณฑและแนวทางการดําเนินการจากเว็บไซตของ
กรมควบคุมมลพิษ) 

1.3 มาตรการประหยัดกระดาษ ควบคุมการใชกระดาษในการพิมพเอกสารและถายสําเนาเอกสารอยาง
เขมงวด โดยแยกกระดาษใชแลวกับกระดาษใหม และกําหนดใหใช
กระดาษที่ใชแลวในการพิมพรางรายงาน การจดบันทึก และการถาย
เอกสารที่ไมใชทางการทุกครั้ง รวมทั้งสอดสองดูแลเพ่ือนรวมงานไมให
ใชกระดาษใหมเพ่ืองานสวนตัว 

1.4 มาตรการควบคุมการเบกิ
จายเงินงบประมาณ 

กําหนดมาตรการเพื่อปองกันการประพฤติปฏิบัติของเจาหนาที่ซึ่งไม
สอดคลองกับกฎระเบียบของทางราชการเกี่ยวกับการเบิกคาใชจายใน
การเดินทางไปราชการตางประเทศ โดยจัดตั้งคณะกรรมการเพื่อ
ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจาย และรายงานผลการพิจารณาตอบังคับ
บัญชา 

ดานรัฐ สังคม และสิ่งแวดลอม 
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มาตรการ/โครงการ ลักษณะของมาตรการ/โครงการ 
1.5 มาตราการประหยัดไฟ ควบคุมการใชไฟและแอรในสํานักงาน โดยอนุญาตใหเปดไดในชวงเชา

(9.30-12.00 น.) และชวงบาย (13.30-16.30 น.) เทานั้น 

 
 
 

2. โครงการสํานักงานเพื่อชุมชน ประกอบดวย โครงการมาตรการยอย เชน 
 

มาตรการ/โครงการ ลักษณะของมาตรการ/โครงการ 
2.1 โครงการปลูกปาชายเลน จัดกิจกรรมนําเจาหนาที่รวมปลูกปาชายเลน และใชเครื่องใชไฟฟาที่

ประหยัดไฟฟา (เบอร 5) เพ่ือปลูกจิตสํานึกในการอนุรักษ
ทรัพยากรธรรมชาติและพัฒนาทรัพยากรชายฝงทะเล 

2.2 โครงการใหความรูสูชุมชน จัดกิจกรรมใหเจาหนาที่ไปสอนหนังสือใหกับโรงแรมที่อยูในบริเวณ
ใกลเคียงกับสํานักงาน สัปดาหละ 1 ครั้ง หรือตามความสมัครใจ 

 

 
 

มาตรการ/โครงการ ลักษณะของมาตรการ/โครงการ 
1. โครงการจดัทําขอมูลดาน

การใหบริการประชาชนผาน
ระบบเว็บไซต 

จัดทําขอมูลเก่ียวกับขั้นตอนการใหบริการผานระบบเว็บไซต และ
ประชาสัมพันธใหประชาชนและผูรับบริการทราบเกี่ยวกับขอมูลที่จัดทํา
ข้ึนผานสื่อวิทยุและโทรทัศนเพ่ือความโปรงใส 

2. โครงการจดัตั้งศูนยรับ
ขอคิดเห็นและขอรองเรียน
จากประชาชน 

การดําเนินการเพื่อสรางชองทางสําหรับประชาชนและผูรับบริการในการ
ใหขอคิดเห็นและขอรองเรียนตอการบริการของเจาหนาที่ ผานศูนยรับ
ขอรองเรียนหรือจัดเตรียมชองทางอ่ืนๆ เชน เว็บไซต กลองรับ
ขอคิดเห็น   
 

3. การจัดใหมี Call Center 
หรือ Hot Line  เพ่ือ
ใหบริการประชาชน 

จัดใหมี Call Center หรือ Hot Line เพ่ือตอบขอสงสัย หรือคําถาม
เ ก่ียวกับบริการของหนวยงาน  สําหรับอํานวยความสะดวกตอ
ผูรับบริการและประหยัดเวลาในการเดินทางมาติดตอ เพ่ือรับบริการ
ของหนวยงาน 

4. จัดทําระบบการแจงขอมลู
หรือเบาะแส เก่ียวกับการ
ทุจริต (Whistleblower 
System) ผานทางเว็บไซต 

จัดทําระบบเว็บไซตเพ่ือประชาชนผูรับบริการสามารถแจงขอมูลหรือ
เบาะแสเกี่ยวกับการทุจริตในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ผานทาง
เว็บไซตของหนวยงาน โดยผูรองเรียนเลือกที่จะเปดเผยชื่อของตนเอง
หรือไมก็ได สามารถรับทราบสถานะของการรองเรียนนั้นและผลสรุปได

5. โครงการจดัทํามาตรฐานการ จัดตั้งคณะทํางานเพื่อจัดทําขอเสนอแนะในการปรับปรุงกระบวนการ

ดานผูรับบริการ และผูมีสวนไดสวนเสีย 
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มาตรการ/โครงการ ลักษณะของมาตรการ/โครงการ 
ใหบริการ บริการ โดยคณะทํางานตองสํารวจความบกพรองและจุดออนของแตละ

ข้ันตอนการบริการที่ทําใหการบริการลาชาและไมเปนธรรม และจัดทํา
ขอเสนอแนะในการจัดทํามาตรฐานการใหบริการตอผูบังคับบัญชา 
เพ่ือใหการบริการมีประสิทธิภาพ เปนธรรม และโปรงใส 

6. มาตรการปองกันการใช
อํานาจหนาทีอ่ยางไมเปน
ธรรม 

จัดทําชองทางรับการรองเรียนเกี่ยวกับการปฏิบัติหนาทีห่รือการใช
อํานาจหนาทีอ่ยางไมเปนธรรมในการผอนผันกฎระเบยีบ ขอบังคบักับ
กลุมใด กลุมหนึ่ง ซึ่งสงผลกระทบตอผูมสีวนไดสวนเสีย และจัดตั้ง
คณะกรรมการตรวจสอบขอรองเรียน โดยคณะกรรมการมีหนาที่ในการ
ตรวจสอบการดําเนนิการตามขอรองเรียน พิจารณาความสอดคลองกับ
กฎระเบียบ และพิจารณาบทลงโทษ 

7. มาตรการชดเชยความ
เสียหาย 

ปรับปรุงแนวทางและขั้นตอนชดเชยความเสียหายกับผูไดรับผลกระทบ
จากโครงการรัฐที่ชัดเจน และใหมีความเปนธรรม 

8. โครงการเผยแพรขอมูล เผยแพรขอมูลเก่ียวกับการดําเนินการขององคการอยางสม่ําเสมอผาน
ทางเว็บไซต โดยขอมูลตองสะทอนความเปนจริง ไมบิดเบือน และไดรับ
การปรับปรุงใหทันสมัยอยูเสมอ เพ่ือใหผูมีสวนไดสวนเสียไดรับทราบ
อยางทั่วถึง 

 

 
 

มาตรการ/โครงการ ลักษณะของมาตรการ/โครงการ 
1. โครงการจัดซือ้โปรงใส จัดทําแนวทางหรือคูมือ เพ่ือสงเสริมการปฏิบัติกับผูสงมอบสินคาและ

บริการ (Supplier) ซึ่งขายหรือใหบริการใหอยูในระดับที่เหมาะสมใน
เชิงปฏิบัติงานเทานั้น และระมัดระวังไมให เกิดขอครหาไดวามี
ความสัมพันธใกลชิดเปนพิเศษกับผูสงมอบสินคาและบริการรายใดราย
หนึ่งมากกวารายอื่นๆ จนอาจทําใหการตัดสินใจเลือกจัดหา จัดประมูล 
ฯลฯ ไมเปนไปโดยยุติธรรม และเสมอภาคเทาเทียมกันตอทุกฝายได  
โดยปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการพัสดุที่เก่ียวของอยางเครงครัด 

 
2. โครงการพัฒนาปรับปรุง

กระบวนงานในการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือความมี
ประสิทธิภาพและ

จัดตั้งคณะทํางานพัฒนาปรับปรุงกระบวนงานในการปฏิบัติงาน โดย
พิจารณาวา กระบวนการในปจจุบันมีจุดแข็ง จุดออน อยางไร และ
เสนอแนะแนวทางในการปรับปรุงใหกระบวนการใหมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลตลอดจนมีความโปรงใสมากขึ้น 

ดานองคการ 
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มาตรการ/โครงการ ลักษณะของมาตรการ/โครงการ 
ประสิทธิผล 

3. มาตรการในการกํากับดูแล
การปฏิบัติงานที่อาจ
กอใหเกิดการขัดแยงทาง
ผลประโยชน 

จัดตั้งคณะทํางานในการกํากับดูแลการปฏิบัติงานที่อาจกอใหเกิดการ
ขัดแยงทางผลประโยชน โดยกําหนดหลักเกณฑและวิธกีารปฏิบัติที่
ถูกตองภายใตกรอบกฎหมายตางๆที่เก่ียวของ 

4. โครงการพัฒนาปรับปรุง
ระบบการประเมินผลงาน 

จัดตั้งคณะทํางานเพ่ือศึกษาแนวทางปรับปรุงระบบประเมินผลงานใหมี
ความเปนธรรม โปรงใส และวัดผลได เช่ือมโยงกับการพัฒนาตาม
สมรรถนะ การเลื่อนข้ันเงินเดือนและการเลื่อนตําแหนงอยางชัดเจน 

5. จัดทําคูมือการคัดเลือก
กรรมการบริหารของ 
องคการ 

กําหนดเกณฑการคัดเลือกกรรมการเพื่อใหการคัดเลือกกรรมการ
เปนไปดวยความโปรงใสและเปนธรรม 

6. มาตรการบริหารความเสี่ยง
ทั่วทั้งองคการ 

จัดใหมีคณะกรรมการรับผิดชอบในการดูแลความเสี่ยงที่อาจเกิดข้ึน 
เชน ความปลอดภัยของสถานที่ราชการ ความปลอดภยัของขอมูล เปน
ตน โดยคณะกรรมการจะตองมีบทบาทหนาที่ในการจดัใหมี
กระบวนการบริหารความเสี่ยงที่มีประสิทธิภาพทุกข้ันตอนของการ
ปฏิบัติงานตามหลักการกํากับดูแลองคการที่ดี เพ่ือชวยเพิ่มโอกาสของ
ความสําเร็จและลดความไมแนนอนในผลการปฏิบัติงานโดยรวม โดย
การใชทรัพยากรที่มีจํากัดอยางมีประสิทธภิาพ 

7. โครงการปรับปรุงสํานัก งาน กําหนดงบประมาณเพื่อปรับปรุงสถานที่ทํางาน ใหมีสภาพแวดลอม ใน
การปฏิบัติงานที่เหมาะสมเปนระเบียบเรียบรอย และถูกตองตามหลัก
อาชีวอนามัย   

 

 
 

มาตรการ/โครงการ ลักษณะของมาตรการ/โครงการ 
1. จัดทํามาตรการคุมครองและ

ใหความเปนธรรมแก
เจาหนาทีผู่แจงขอมูลหรือ
เบาะแสเกี่ยวกับการทุจริต 
(Whistleblower System) 
ผานทางเว็บไซต 

กําหนดมาตรการเพื่อคุมครองและใหความเปนธรรมแกพนักงานที่แจง
ขอมูลหรือใหเบาะแสเก่ียวกับการทุจริต หรือไมปฏิบัติตามกฎหมาย 
กฎระเบียบ ขอบังคับของหนวยงาน โดยจัดทําระบบเว็บไซตเพ่ือ
บุคลากรใหสามารถแจงขอมูลการปฏิบัติงานผานทางเว็บไซตของ
หนวยงาน โดยผูรองเรียนเลือกที่จะเปดเผยชื่อของตนเองหรือไมก็ได 
สามารถระบุขอมาตรการคุมครองระหวางการดําเนินการได รับทราบ
สถานะของการรองเรียนนั้นและผลสรุปได  
 

ดานผูปฏิบัติงาน 
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มาตรการ/โครงการ ลักษณะของมาตรการ/โครงการ 
2. โครงการช วย เหลื อบุ ตร

หลานของเจาหนาที่ 
จัดตั้งคณะกรรมการเพื่อบริหารกองทุนชวยเหลือบุตรหลานของ
เจาหนาที่ที่มีปญหาดานคาใชจายดานการศึกษาของบุตรหลาน ทั้งนี้
จะตองมีการพิจารณากําหนดขอบเขต หลักเกณฑการใหทุน ประเภท
และงบประมาณของกองทุน รวมทั้งจัดใหมีการรับเลี้ยงบุตรของ
เจาหนาที่ (Nursery) 

3. โครงการพัฒนาบุคลากรสู
ความเปนมืออาชีพ  

จัดทําแผนพัฒนาทักษะและฝกอบรมบุคลากร โดยจัดทําแผนการ
ฝกอบรมรายป (Training Roadmap) ของบุคลากรแตละคน รวมทั้ง
ใหโอกาสในการพัฒนาบุคลากรอยางเทาเทียมกันโดยไมเลือกปฏิบัติ 

4. โครงการพัฒนาระบบ  
ฐานขอมูลสถิต ิ

จัดทําระบบฐานขอมูลสถิติผานเว็บไซตเพ่ือใหเจาหนาทีส่ามารถเขาถึง
ขอมูลสถิติตางๆ ไมวาจะอยูในสถานที่ทํางานหรือนอกที่ทํางานเพื่อใช
ในการวิเคราะหและจัดทาํนโยบายอยางมีประสิทธิภาพ  

5. โครงการพัฒนาระบบการ
คัดเลือกบคุลากร                
เขาทํางาน 

จัดตั้งคณะทํางานเพื่อศึกษาแนวทางปรับปรุงระบบการคัดเลือก
บุคลากรเขามาทํางานในองคการใหมีความโปรงใส เปนธรรม และนํา
แนวทางนั้นมาปฏิบัติใชอยางเครงครัด 

6. มาตรการสงเสริมการ
ใหบริการที่ดแีละมี
ประสิทธิภาพของเจาหนาที ่

กําหนดแนวทางสงเสริมการใหบริการที่ดี มีประสิทธิภาพ เปนธรรม 
และโปรงใสของเจาหนาที่ โดยออกมาตรการจูงใจตางๆ เชน เงินรางวัล 
โลพนักงานดีเดน สวัสดิการ ฯลฯ โดยจะพิจารณาจากการประเมินของ
ผูรับบริการ ผูรวมงาน ผูบังคับบัญชา และผูใตบังคับบัญชา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 


