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งาน (Task) ผลลัพธ์ ปริมาณงานต่อปี กระบวนการท างานหรือกจิกรรม วนั/ช.ม./นาที ความเปล่ียนแปลงที่มผีล
(ปัจจยัก าหนดความต้องการก าลังคน) (ระบุหน่วย) (Process/Activity) รวม ผอ.ฝ่าย ขา้ราชการ พนักงานราชการ กบัการใชก้ าลังคน

1. งานธรุการ ระบบสารบรรณมปีระสิทธิ 23518 รับ-ส่งหนังสือ,ร่าง-พิมพ์หนังสือ 229,394 2.770
ภาพ จดัเกบ็หนังสือ

2. งานบุคคล ดูแลการบริหารงาน การบริหารงานบุคคลมี 44 จดักรอบอตัราก าลัง 2640 0.032
   บุคคลของเจา้หน้าที่ในส่วนฯ ประสิทธภิาพ
3. งานพัสดุ การจดัการงานพัสดุมี 660 ดูแลการเบิกจา่ยวสัดุส านักงาน 6600 0.080

ประสิทธภิาพ
4. งานการเงิน การจดัการงานการเงินมี 132 ดูแลการเบิกจา่ยเงินส ารองจา่ย 7920 0.096

ประสิทธภิาพ
5. งานงบประมาณและแผน เป็นไปตามวตัถปุระสงค์ 44 รวบรวมและด าเนินการจดัท า 2640 0.032

และเป้าหมาย งบประมาณประจ าปี
6. งานยานพาหนะ การจดัการงานยานพาหนะ 528 ดูแลและควบคุมการใชร้ถยนต์ 5280 0.064

มปีระสิทธภิาพ ในความดูแลของส่วนฯ
7. งานครุภัณฑ์ การจดัการงานครุภัณฑ์มี 99 ดูแลส ารวจครุภัณฑ์ของส่วนฯ 495 0.006

ประสิทธภิาพ
8. งานประชาสัมพันธ์ งานบริการประชาสัมพันธ์ 132 บริการประชาสัมพันธข์องส่วน 660 0.008

ตอบสนองต่อประชาชน
9. งานเลขานุการ สนับสนุนงานของส่วนฯให้ 528 ดูแลนัดหมายประสานงานต่างๆ 528 0.006

มปีระสิทธภิาพเพิ่มขึ้น ให้กบัเจา้หน้าที่ในส่วนฯ
10. งานและกจิกรรมอื่นๆ สนับสนุนงานของส่วนฯให้ 528 งานอื่นๆตามที่ผู้อ านวยการส่วนฯ 2640 0.032

มปีระสิทธภิาพเพิ่มขึ้น มอบหมาย
3.126

1 ปีมวีนัท างาน 230 วนั ดังนั้นจ านวนคนที่เหมาะสม 3

เวลาการท างานของราชการมาตรฐานปีละ  230  วนั
วนัละ 6 ชม.
วนัละ 360 นาที

ต าแหน่งที่รับผิดชอบ (ปัจจบุัน/ควรจะเป็น)
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