
กรมธนารักษ์
ชื่อส านกั/กอง ส่วนจัดการที่ดินปา่ไม้ ชื่อกลุ่ม/ส่วน/ฝ่าย บริหารงานทั่วไป
ผู้ใหข้้อมลู ....................นายกติติคม  อมัพวา....................................................................................................................................
ต าแหนง่ เจ้าหนา้ที่

รายการงานที่วิเคราะห ์(Task) เวลางาน(นาท/ีรายการ) ปริมาณงาน(รายการ) เวลาที่ใช้ (เวลารวม-นาท)ี
1. งานธุรการ
  - การรับหนงัสือภายใน-ภายนอก 5 7546 37730
  - ร่าง โต้ตอบหนงัสือ 30 5324 159720
  - จัดพมิพห์นงัสือ 5 5324 26620
  - จัดเกบ็รักษาหนงัสือ 1 5324 5324
2. งานบคุคล ดูแลการบริหารงาน
   บคุคลของเจ้าหนา้ที่ในส่วนฯ
  - จัดกรอบอตัราก าลัง 60 44 2640
3. งานพสัดุ
  - ดูแลการเบกิจ่ายวัสดุส านกังาน 10 660 6600
4. งานการเงิน
  - ดูแลการเบกิจ่ายเงินส ารองจ่าย 60 132 7920
5. งานงบประมาณและแผน
  - รวบรวมและด าเนนิการจัดท า 60 44 2640
งบประมาณประจ าปี
6. งานยานพาหนะ
  - ดูแลและควบคุมการใช้รถยนต์ 10 528 5280
ในความดูแลของส่วนฯ
7. งานครุภณัฑ์
  - ดูแลส ารวจครุภณัฑ์ของส่วนฯ 5 99 495
8. งานประชาสัมพนัธ์
  - บริการประชาสัมพนัธ์ของส่วน 5 132 660
9. งานเลขานกุาร
  - ดูแลนดัหมายประสานงานต่างๆ 1 528 528
ใหก้บัเจ้าหนา้ที่ในส่วนฯ
10. งานและกจิกรรมอื่นๆ
  - งานอื่นๆตามที่ผู้อ านวยการ 5 528 2640
ส่วนฯ มอบหมาย รวม 258797

82800
จ านวนอตัราคน (คน) 3.125567633
ปรับเปน็จ านวนเต็ม (คน) 3

เวลาการท างานของราชการมาตรฐานปลีะ  230  วัน
วันละ 6 ชม.
วันละ 360 นาที
  230*360 = 82800 นาที

วิเคราะหค์วามต้องการก าลังคน (แบบสรุปความต้องการก าลังคนขั้นต้น)


