
  

 

 

 

๑.องค์ประกอบส านักงาน 

 ๑.๑ อาคารส านักงาน ตอ้งมศีักดิ์ศร ีมชีีวติ มีการเคลื่อนไหว สะอาดเป็นระเบียบ 

องค์ประกอบที่ส าคัญ 

๑) หัวหนา้หนว่ยต้องมโีต๊ะท างาน มีป้ายชื่อของหัวหน้า 
๒) ต้องมีแผนที่ แสดงขอบเขตความรับผิดชอบ 

- แสดงพื้นที่ อ าเภอ 

- แสดงที่ตัง้ของหนว่ย 

- แสดงพื้นทีป่่า /การ zoning /เนือ้ที่ป่าคงเหลือ 

๓) ต้องมีกระดานแสดงสถิติการปฏิบัติงาน แยกเป็นรายเดือนในปีงบประมาณ 

๔) ต้องมีการลงสาระบบคดี ที่เป็นปัจจุบัน /การตดิตามผลคด ี

๕) การจัดแฟ้มคดี แยกเป็นรายปีที่ชัดเจน ต้องมีตู้เก็บเอกสาร ถ้าไม่มคีวรมีช้ันเก็บเป็น
ระเบียบ 

๖) ของกลางรถยนต์ / ไม้ของกลาง ต้องมีความเป็นระเบียบ มีป้ายบอกเลขคดี            

/ยืดทรัพย์ ที่....... 

 ๑.๒ หอ้งปฏิบัติงานของพนักงาน 

  ๑) ต้องมีภาพผูบ้ริหารระดับต่างๆ อย่างนอ้ยต้องม ี

   -  ภาพรัฐมนตรีวา่การกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

   -  ภาพปลัดกระทรวงฯ 

   -  ภาพอธิบดีกรมป่าไม้ /รองอธิบดี 

   -  ภาพผูอ้ านวยการส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ ๗ สาขาอุบลราชธานี 

  ๒) ต้องมีโต๊ะนั่งปฏิบัติงาน /โต๊ะรับแขก ๔-๖ คน 

  ๓) ต้องมีสวัสดิการเบื้องต้น เช่น กระติกน้ าร้อน ชุดน้ าชา – กาแฟ อย่างน้อย ๖ ชุด 

แก้วน้ า จานรอง ฯลฯ 

  ๔) ชุด Computer ถ้าหากมีต้องใช้งานอยู่เสมอ การพิมพ์งาน รูปแบบหนังสือ ค าสั่ ง 

ฯลฯ ใช้มาตรฐานของกรมป่าไม้ หากมี Internet เปิดดู Website ส านักฯ ๗ สาขาอุบลฯ ได้ ถ้าไม่มี      

ไป Copy มา  

 ๑.๓ หอ้งน้ า – หอ้งสุขา ทุกหนว่ยต้องปรับปรุง ถือเป็นหนา้ตาอย่างหนึ่งของหน่วยงาน ขอให้ทุก

หนว่ย ได้ให้ความส าคัญในเรื่องนี้ 

 

 

แนวคิดในการพัฒนา 

หน่วยป้องกันรักษาป่า 
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  ๑) ต้องให้สะอาดอยู่เสมอ 

  ๒) ต้องมีก๊อกน้ า /หัวฉีด /ขันน้ า 

  ๓) ด้านหนา้ หรอืในห้องน้ า หากมีอ่างลา้งหน้า /กระจกได้จะเป็นการดี 

  ๔) ประตูหอ้งน้ า ถ้าเก่าให้เปลี่ยนใหม่ / มีลูกบิด / กลอนแข็งแรง 

๒. องค์ประกอบภายนอกส านักงาน 

 ๒.๑ บริเวณโดยรอบส านักงาน 

  ๑) ต้องมีป้ายบอกส านักงานหนว่ยป้องกันรักษาป่าที่..............(ดูตัวอย่าง) 

  ๒) ต้องมีไม้ดอก ไม้ประดับ บริเวณป้ายให้เกิดความสวยงามร่มรื่น โดยใช้พันธุ์ไม้

ท้องถิ่น เช่น จันผา, ดอกเข็ม, ไผ่ ประเภทต่างๆ เป็นต้น 

   -  ถ้าก่ออิฐโชว์แนว ไม่ตอ้งฉาบ ท าเป็นกระถางได้ จะเป็นการดี 

  ๓) บริเวณที่ว่างเปล่า ให้ปลูกหญ้า ไม้ดอก ไม้ประดับ 

  ๔) ธงชาติ ควรเปลี่ยนเมื่อเห็นวา่เก่า หรอืขาด 

 ๒.๒ ปากทางเข้าส านักงาน  

  ๑) ต้องมีป้าย หนว่ยป้องกันรักษาป่าที่..............(....................) ปรับปรุงให้มีความสง่า

งาม ปรับดินใหสู้ง อาจก่ออิฐโชว์แนว ไม่ตอ้งฉาบ ปลูกหญ้า ไม้ดอก ไม้ประดับ 

  ๒) ต้องมี เหล็ก/ท่อทาสขีาว-แดง กั้นทางเข้าออก หากมี ๒ ทาง ให้ใช้ทางเดียว ยกเว้น 

กรณีมีเหตุจ าเป็น (ดูตัวอย่าง)  

  ๓) แนวถนน /ทางแยก /บริเวณศาลาพักร้อน ให้ปลูกไม้ดอก ไม้ประดับ ที่หาได้ใน

ท้องถิ่น 

  ๔) แนวรัว้โดยรอบหนว่ยป้องกันฯ ถือวา่เป็นเรื่องส าคัญอีกอย่างหนึ่ง ที่จะขาดเสียไม่ได้ 

ที่ทุกหน่วยจะต้องให้ความส าคัญในเบื้องต้น ต้องแสดงแนวเขตที่ชัดเจน โดยการปลูกต้นไม้โตเร็ว เช่น 

กระถินเทพา หรอื พันธุ์ไม้อื่นโตเร็ว อาจเป็นพืชกินได้ เชน่ ชะอม กระถินบ้าน เป็นต้น 

 ๒.๓ อาคารที่พักข้าราชการ พนักงาน 

 ที่พักอาศัยของพนักงาน ถือเป็นสวัสดิการอย่างหนึ่งที่ หน่วยงานฯ ต้องให้ความส าคัญ เพื่อเป็น

ขวัญก าลังใจของพนักงานฯ 

๑) ให้ค านกึถึงความเป็นอยู่ที่เรียบงา่ย 

๒) ต้องมีความเป็นระเบียบ สะอาด มีความปลอดภัย จัดหาถังขยะให้ มีแสงสว่าง  
ตามสมควร 

๓) ส่งเสริมให้สมาชิกในครัวเรือน มีชีวิตอย่างพอเพียง ตามแนวปรัชญาเศรษฐกิจ

พอเพียง ปลูกผักสวนครัว รั้วกินได้ เลีย้งปศุสัตว์ เชน่ เป็ด ไก่ โดยการแบ่งโซนการ 
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ใช้ประโยชน์ในหน่วยป้องกันที่มพีืน้ที่จ านวนมาก แตจ่ะต้องไม่เป็นการรบกวน หรอื 

ท าลายภูมิทัศน์ ของหน่วยงาน 

๔) ส่งเสริมให้พนักงานได้มีพลานามัยที่สมบูรณ์ แข็งแรง โดยการปรับปรุงพื้นที่ที่มี

ความเหมาะสม เป็นสนามกีฬางา่ยๆ เช่น สนามตะกร้อ เปตอง เป็นต้น 

 แนวทางการพัฒนาปรับปรุงหน่วยงาน ที่ระบุไว้ขา้งตน้เป็นเพียงตัวอย่าง ที่ประสงค์จะให้หัวหน้า

หน่วยป้องกันรักษาป่าทุกหน่วย น าไปปรับปรุงปฏิบัติ หากหน่วยงานใดมีแนวความคิดที่ดีกว่า และเห็น

ว่าเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของเราก็ขออย่าได้โปรดรีรอที่จะท า ด้วยหวังว่าหน่วยงานของเราจะเป็น

หนว่ยงานที่มศีักดิ์ศร ีมคีวามสง่างาม สรา้งศรัทธา และเช่ือม่ันของประชาชน ใหก้ับกรมป่าไม้ 

 

 

 

              สงวนลิขสิทธิ์ 
       นายธีรยุทธ  สมตน 

                        ผู้อ านวยการส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท่ี ๗  

                                                                                  สาขาอุบลราชธาน ี

                                                                                 ๑ ธันวาคม ๒๕๕๔ 

          



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

  



  

  

  



  

  

  



  

  

  



  

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  


